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I. A Hazirend célja és feladata

A Hazirend allapitja meg a tanul6i jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A Hazirendbe foglalt el6irasok célja biztositani az iskola torvényes mikodését, az iskolai
nevelés, oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanuldk iskolai kozosségi életének
megszervezEsét.

II. A Hazirend hatalya

A Hazirend el6irasait be kell tartania az iskolaba jar6 tanuloknak, a tanuldk sziileinek, az
iskola pedag6gusainak és alkalmazottainak.

A Hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idén
kivil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola
szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok felugyeletét.

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kivili rendezvényeken is kotelesek betartani a
Hazirend el6irasit.

Ez a Hazirend 2026. szeptember 1-jén Iépett hatalyba.

III. A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, szilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A Hazirend elolvashaté az iskola honlapjan (www.talentum.hu/Dokumentumok és
nyomatvanyok).

Az tjonnan elfogadott vagy modositott Hazirend eléirasairdl az osztalyfénokok tajékoztatjak
* a diakokat osztalyfénoki 6ran,
* a sziilSket sziil6i értekezleten.

A Hazirend egy-egy példanya megtalalhaté digitalisan a Teamsen és a tanari gépeken is.

A Hazirendrdél minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatéjatol, igazgatohelyettesétol,
valamint az osztalyf6nokoktsl fogaddoran vagy elére egyeztetett idGpontban.

IV. A tanuldk jogai

A tanul6 jogait és kotelességeit egymassal 6sszefiiggésbe hozni nem lehet, azok kulon-kilon
érvényesek.
1. A tanul6 rendelkezik az alapveté emberi jogokkal.
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A tanul6 joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, vele
szemben fizikai és lelki erészakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak, kinzasnak, kegyetlen,
embertelen, megalazé buntetésnek vagy banasmédnak ne vessék ala. Ha a tanuld ugy érzi, hogy
erkolesi  mivoltaban  megsértették,  segitségért  fordulhat az  osztalyfénokéhez, a
Diakonkormanyzathoz, az iskola igazgatdjahoz, a Sziiléi Szervezethez, illetve irasban panaszt tehet
az iskola igazgatdjanal, és a torvényben meghatarozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanulénak joga, hogy személyesen vagy képvisel6 utjan — a jogszabalyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban. E joga érvényestlése érdekében
az iskolaban Diakonkormanyzat miikodik.

A tanul6 joga, hogy valaszté és valaszthatd legyen a diak érdekeket képviselé szervezetekben. A
valasztas részletes szabalyait a Diakonkormanyzat Szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.
A tanulénak joga, hogy részt vegyen a tanévenként a Diakonkormanyzat altal legalabb kétszer
Osszehivott diakkozgyilésen.

(Kapcsolodé informaciok olvashatok a Hazirend A tanuldk szervezett véleménynyilvanitasanak és
rendszeres tajékoztatasanak formaja, rendje cimd pontjaban.)

A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti meggy6z6dése, véleménye, kifejtett nézete miatt. Ha a
tanuld ugy érzi, hogy e jogaban megsértették, segitségért fordulhat az 1. pontban megjeldlt
szervekhez. A szervezetek elérhetSségei az 1. szamu mellékletben olvashatok.

Ha a tanul6t az iskolai tanulmanyai folytatasaval Osszefuggésben anyagi kar éri, az iskola
vezet6jéto], illetve a gyakorlati képzés szervez6jétdl kérheti a kar megtéritését. Nem kell megtériteni
a kart, ha azt a tanul6 elharithatatlan magatartasa okozta vagy ha a kart az iskola mtkodési kérén
kivil esé elharithatatlan ok idézte elé.

Az iskola nem vallal kartéritési felel6sséget a tanuld tanulmanyai végzésével Osszefliggésbe nem
hozhaté kareseményekért, személyes targyak eltinéséért. A tanulé az iskolaba érkezéskor
eldontheti, hogy értéktargyait megbrzésre leadja-e ag ditalinos iskoliban a titkarsagon, a telephelyen
pedig a tanari szobaban. A meg6rzési id6 alatt az iskola vallalja a targy allagainak megSrzését.

A karigényeket irasban kell benyujtani az iskola gazdasagi irodajaba, amiben meg kell jel6lni a
karesemény pontos idejét, helyét, korilményeit, a kért kartérités Osszegét forintban megjeldlve,
indoklassal ellatva.

A tanulénak joga, hogy ellene kollektiv biintetést ne alkalmazzanak, azaz mas(ok) viselkedése,
magatartasa miatt 6t hatrany ne érje.

A tanulénak joga, hogy a tanulmanyi munkahoz a tanitasi 6ran kivil is segitséget kapjon. Ilyen
targyu igényét az osztalyfénokének és a tantargyat tanité tanaranak kell jeleznie, akik 10
munkanapon belil tajékoztatjak tanulot a lehet6ségekrol.

A tanulénak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturalis életében, iskolai és iskolan kiviili
tanulmanyi versenyeken, palyazatokon, illetve ilyen iskolai rendezvényeket maga is
kezdeményezhet az osztalyf6nokénél vagy a Didkonkormanyzatnal. A versenyeket, palyazatokat a
szaktanarok hirdetik a didkoknak, naluk lehet jelentkezni is ezekre.

A tanulénak joga, hogy részt vegyen az éves munkatervben meghirdetett felzarkéztato,
tehetséggondozo, érettségi felkészité o6rakon, 6nképzokorokon, szakkorokon, tandran kivili
foglalkozasokon. A tanéran kivili foglalkozasokra ditalinos iskoliban részben az osztalyf6noknél
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(iskola dolgozdja dltal tartottak), részben az igazgatohelyettesnél (kiilsés pedagogus altal tartottak,
pl.: hittan, szolfézs) kell jelentkezni, a szakgimndzinmban pedig a foglalkozas szervez&jénél.

A tanulénak joga, hogy levelezéshez vald jogat tiszteletben tartsak. Névre sz0l6 és az iskolaba
érkez6 postai killdeményeit az iskola titkarsagan veheti at, azt az iskola nem bonthatja fel és nem
iktatja. A kuldemény érkezésérdl az osztalyfénoke tajékoztatja 6t.

A tanulonak joga, hogy kérje érdemjegyeinek feltlvizsgalatat abban az esetben, ha azt torvénysértd
modon vagy nem az iskola Pedagogiai Programjaban lefektetett targyi torzsanyag és osztalyozasi
elvek alapjan allapitottak meg. Ilyen iranyu kérvényét a tanulonak irasban az iskola igazgatdjahoz
kell benyujtania.

A tanulénak joga, hogy igénybe vegye az iskola helyiségeit, sportfelszereléseit és létesitményeit,
azokat téritésmentesen hasznalhatja.
A foépiileti tornaszoba és informatika terem, a felephelyi tornaterem, grafikai muhely, grafika (és

informatika) szaktanterem és rajz szaktantermek részletes hasznalati szabilyzata a 2. szamu

mellékletben és minden teremben megtalalhat6. A termek rendeltetésszerd hasznalatanak
altalanos szabalyait a Hazirend Az iskola helyiségeinek, eszkézeinek hasznalati rendje cimi pontja
1s rogziti.

A tanulénak joga, hogy szocialis kedvezményekben és egyéb juttatasokban (étkezési tamogatas,
utazasi tamogatas, szocidlis Osztondij) részesiljon. Igényeit irasban kell beadnia a gazdasagi
irodaba. Kérelmének eredményérdl a tanulét az intézmény tajékoztatja 30 napon beldl.

A tanulénak joga, hogy kiemelked6 munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben,
jutalomban részesiljon. A fentiek odaitélésérdl az igazgatd, a fenntartd alapitvany kuratériuma, a
nevel6testilet, az osztalyfénok és a Diakonkormanyzat donthet. A jutalmazas részletes szabalyait
a 3. szamu melléklet tartalmazza. A jutalmazissal kapcsolatban a Hazirend A tanul6
jutalmazasaval és bintetésével Osszefiiges elvek cimi pontja az iranyado.

A tanulénak joga, hogy hit- és vallasoktatasban részestljon, melynek targyi feltételeit az iskola a
torvény szerint biztositja. A kévetkez6 tanév hitoktatasara majus honap folyaman lehet jelentkezni.
A szakgimnazista tanulok az dltalinos iskolai felsd tagozatos hittan foglalkozasokra tudnak jarni.

A tanulénak joga, hogy rendszeres egészségugyi feliigyeletben és ellatasban részesiljon, ennek
megfelelen a szakszolgalat rendszeres iskolaorvosi és védéndi szlrést szervez az iskolaban.
Ezekre a tanul6 koteles elmenni. A sztrévizsgalatok idépontjardl és targyardl a védénd elbre
tajékoztatja a szil6t KRETAN keresztil.

A tanulénak joga, hogy hozzajusson a tanulmanyai folytatasahoz és jogai gyakorlasahoz sziikséges
informaciékhoz, valamint tajékoztatast kapjon a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol. E joga
érvényesilése érdekében a tanulé a tovabbtanulasi tgyekkel megbizott pedagdgushoz,
osztalyfénokéhez fordulhat kérdésével. Hasznalhatja az iskola tovabbtanulasi dokumentumait,
igénybe veheti az internet szolgaltatast.

A tanulonak joga, hogy az iskola vezet6ségéhez, a Diakonkormanyzathoz, a Sziiléi Szervezethez
forduljon kérdésével, javaslataival, véleményével. Javaslataira 30 napon belil érdemi valaszt kell
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kapnia az illetékes szervezettdl, személytdl. A szervezetek vezetSinek elérhetéségét a Hazirend 1.
szamu melléklete tartalmazza.

A tanulénak joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt mondjon
az 6t nevel6 és oktaté pedagbogus munkajarol.

A tanul6nak joga, hogy adatait az iskola biztonsagos korilmények kozott kezelje, tarolja. A tanuld
az iskola igazgatdjatdl irasban kérhet felvilagositast arrdl, hogy az iskola mint adatkezel6 szerv
milyen - a személyes adatok biztonsagarol sz6l6 torvényben meghatarozott - nyilvanos, személyes,
kilonleges adatokat kezel a tanulorél. Ezzel 6sszefiiggésben a tanuld osztalyfénokének, illetve
szaktanaranak felugyelete mellett betekinthet az osztalynaploba, és felvilagositast kérhet
érdemjegyeirdl.

A tanul6nak joga, hogy a témazard dolgozat idejét, témajat 5 munkanappal hamarabb megismerije,
és azt a szaktanar 5 munkanappal hamarabb az elektronikus napléban jelezze, hogy ugyanabban
az osztalyban egy napon ne keriiljén sor ketténél tobb témazar6 dolgozat irasara. Ha a témazaré
dolgozat megirasara szant idé tobb mint 60 perc, akkor aznap mar masik témazaré dolgozat nem
irathaté. A hosszu témazard dolgozat tényét szintén jelolni kell a naploban, hogy arrdl a tobbi
szaktanar is tudomast szerezzen.

A tanulénak joga, hogy dolgozatait, {rasbeli munkajanak érdemjegyét tovabba munkajaban
elkévetett hibait a kovetkezé tanéran, de legkésébb 10 munkanapon beliil megtudja, illetve
munkéjat megnézhesse. Ha a szaktanar a 10. munkanapon sem mutatja be a tanulonak a kijavitott
dolgozatot, a diak szabadon eldontheti, hogy kéri-e a dolgozatra adott érdemjegyet vagy sem. Ha
a tanuld gy érzi, hogy a dolgozat javitisa soran a javitotanar hibat kovetett el, akkor kérheti a hiba
orvoslasat. Ha erre a javitétanar nem hajlando, a tanulé az iskola igazgat6jahoz fordulhat kérésével,
aki hivatalbdl jelol ki egy javitotanart felilvizsgalat céljabol.

A tanulénak joga, hogy vendégtanuléi jogviszonyt létesitsen masik iskolaban, és ott elméleti tanitasi
targyat hallgasson. Kérvényét a tanév elsé 15 napjan nyujthatja be az iskola igazgatdjahoz, aki a
szitkséges egyeztetéseket elvégzi, majd 30 napon belil tajékoztatja a tanuldt kérvénye elbiralasanak
eredményérdl.

A tanulénak joga, hogy — a hatélyos jogszabalyok figyelembevételével — fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szamot tudasardl. Erre vonatkozo kérelmét a tanév, illetve a félév vége elStt legalabb
30 nappal irasban kell benyujtania az iskola igazgat6jahoz, aki tovabbitja azt az illetékes szervhez.

A tanulénak joga, hogy a 11. és 12. évfolyamon folytatott tanulmanyai soran - az érettségi
vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek k6zott - megvalassza azokat a tantargyakat, amelyeket
tanulni kivan. A konkrét joggyakorlashoz az iskola a tanuldt és a sziil6t a megfelel6 évfolyamra
lépését megel6zGen széban tajékoztatja. A didkok 11. és 12. évfolyamon matematikabdl és idegen
nyelvbél kézépszintl érettségi felkészitésként hetente egy-egy tandran vesznek részt. Ha valaki
emelt szinten szeretne tantargyat tanulni, azt tanéran kivili tevékenységként kell igényelnie. Erre
ajelentkezésre a 10. évfolyam végén van lehetSség, melynek feltételeirdl a szaktanarral egyeztetnek.
Az emelt szintd érettségi felkészité foglalkozasokra bekerilt didkok az azon valé részvételi igényt
minden tanév szeptember 5-éig modosithatjak. A didknak erre vonatkozé kérelmét irasban kell
benyujtania az iskola igazgat6jahoz, aki az osztalyténokkel és a szaktanarokkal torténd konzultalast
kovetéen 10 munkanapon belil tajékoztatja a tanulot a dontésrél.



25. A tanulénak joga, hogy részben vagy egészben kérje felmentését a tanitasi orak latogatasa, illetve
értékelése alol. Erre vonatkoz6 irasos kérvényét indoklassal egytitt az igazgatohoz kell benyujtania,
aki az osztalyf6nok véleményét kikérve 10 munkanapon belil tajékoztatja a tanulot a dontésrol.

26. A tanulénak joga, hogy a mindennapos testnevelés tanorak latogatasa alol felmentést nyerjen,
abban az esetben, ha egyesiilet igazolt versenyzbjeként az edzéseket rendszeresen, legalabb heti két
oraban latogatja.

27. A tanulénak joga, hogy jogai megsértése esetén — jogszabalyokban megfogalmazottak szerint -
panaszt nyujtson be az iskola igazgatdjahoz, valamint torvényességi kérelmet nyudjtson be a
fenntartohoz, érdeksérelem esetén feliilvizsgalati kérelemmel forduljon a Sziiléi Szervezethez,
illetve eljarast inditson, és igénybe vegye a nyilvanossagot. A tanulét az ilyen eljaras meginditdsa
miatt retorzié nem érheti, 6t a kozérdekti bejelentének kijaré védelem illeti meg.

V. A tanul6k kételességei

1. A tanulé kotelessége, hogy a hazirend el6irasait és a létesitményekre vonatkozé kilonleges
szabalyokat betartsa. Amennyiben a tanulé nem tartja be ezeket a szabalyokat, az az egyes
szabalyoknal régzitett kovetkezményekkel jar.

2. A tanul6 kotelessége, hogy a Pedagdgiai Programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének eleget
tegyen, felkésziiljon a tanoérakra, az egyes tanérakra magaval hozza az adott tantargyhoz sziikséges
felszerelést, és elkészitse a szaktanar altal feladott hazi feladatot.

A felszerelés, illetve a hazi feladat hianyat a tandrét tarté tanar a KRETA napléban jelzi.

Ha egy tanul6 a felsd tagozaton egy télév soran 6sszesen 10 alkalommal nem hoz felszerelést, akkor
osztalyfénoki figyelmeztetésben részesil. Ha egy félév soran egy tantargybol 6t hazi feladat hianya
gytlik 6ssze, akkor az adott tantargybdl egy elégtelen osztalyzatot kap.

A szakgimndzinmi tagogaton a felszerelés hianya a magatartas, a hazi feladat hianya a szorgalom
mindsitést befolyasolja.

3. A tanul6 kételessége, hogy tanérakon jelen legyen, hianyzasait a Hazirend szabalyai szerint igazolja.
A tanuléonak kotelessége tovabba, hogy azokon a tandran kivili foglalkozasokon is megjelenjen,
amelyek szamara kotelez6ek, illetve amelyekre el6zetesen jelentkezett. Ezekrol torténd hianyzasait
ugyancsak igazolnia kell.

A tanulé a kovetelményeket a kotelezd, kotelezGen valasztott és szabadon valasztott tanorak
Osszességével  teljesiti, ezt az évfolyamra torténd beiratkozassal véllalia. Fv kézben a
tantargyvalasztas modositasa nem lehetséges. Kivétel a tandran kivili foglalkozasoknal van. A
szakgimnaziumi emelt szintd érettségi el6készité foglalkozasrol félévkor tanuldi dontés alapjan ki
lehet iratkozni.

A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezé egészségiigyi és
szlrévizsgalatokon, hianyzasait a Hazirend szabalyai szerint igazolja.

3.1. Hianvzasok igazoldsa

a) A tanév hosszat, az évkozi szlineteket és a kozpontilag szervezett vizsgak idejét jogszabaly
hatarozza meg, és az iskola éves munkatervében rogzitett helyi rend szabalyozza.



A tanul6k mulasztasara vonatkozo iskolai szabalyok a tanitasi 6rakra, egyéb kotelezé délutani
foglalkozasokra, és a kotelezd, az iskola altal szervezett iskolaéptleten belili és azon kivili
rendezvényekre egyarant vonatkoznak.

b) A gondvisel6 sziil6 iskolai félévenként legfeljebb 3 (nem egybefiiged) alkalommal igazolhatja
gyermeke hianyzasat. Ezen tdlmend hianyzas igazolasa a kezelSorvos altal adott igazolas
bemutatasaval torténhet.

c) Az iskolai tavolmaradas igazolasahoz sziikséges orvosi igazolasok az Elektronikus Egészségligyi
Szolgaltatasi TérbSl (EESZT) automatikusan keriilnek tovabbitiasra a KRETA felilletbe. Az
elektronikus orvosi igazolast a tavolmaradas hiteles igazolasanak kell tekinteni.

Ettdl eltérs esetben a tanulonak az igazolast a hidnyzas utani elsé munkanapon, legkésébb az azt
koveté 5. munkanapon be kell mutatnia az osztalyfénokének, aki a hianyzasokat a napléban
adminisztralja, az igazolasokat Gsszegy(jti. Az igazolas bemutatasinak elmulasztasa esetén az
elmulasztott 6rak igazolatlan 6ranak mindsilnek, fuggetlentl attdl, hogy a tanul6 az igazolasat a
fenti hatarid6 utan bemutatta-e vagy sem.

Amennyiben a tanulé 10 munkanapot meghaladéan Osszefiggbéen hianyzik, a mulasztasanak
igazolasat legkésébb minden 10. munkanapon valamelyik csaladtag koteles az osztalyfénoknek
bemutatni.

Ha a tanul6 tavolmaradasat nem vagy késve igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

d) A tankételes tanuldt 3 ora igazolatlan mulasztas esetén osztalyfénoki figyelmeztetésben kell
részesiteni, 6 Ora igazolatlan mulasztas elérésekor igazgatoi figyelmeztetésben. 10 6ranal tébb
igazolatlan hianyzas esetén értesiteni kell a Kormanyhivatalt és a Gyermekjoléti Szolgalatot. Az els6
igazolatlan 6ra elérése utin az osztalyfénok e-mailben / KRETA tizenetben értesiti a szilét. A
tizedik és a huszadik igazolatlan 6ra elérése utan az intézmény értesiti a tankoteles diak sztleit a
mulasztas tényérol, tovabba felhivja a figyelmet az igazolatlan mulasztasok kovetkezményeire.

Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa eléri a 30 orat, az intézmény tdjékoztatja a
Szabalysértési Hatosagot és a Gyermekjoléti Szolgalatot.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri az 50 6rat, intézmény haladéktalanul értesiti a
tanulé tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes jegyz6t és a Kormanyhivatalt.

e) A nem tankételes (adott tanév kezdetekor mar 16. életévét betoltott) tanuldt 3 6ra igazolatlan
mulasztas esetén osztalyfénoki figyelmeztetésben kell részesiteni. A hatodik igazolatlan 6ra elérése
esetén igazgatdi figyelmeztetésben, a 12. igazolatlan ora elérésekor nevelGtestileti intésben kell
részesiteni a diakot. A 30. igazolatlan 6ra elérésekor a nevel6testillet donthet ugy, hogy a tanuld
jogviszonya megszinik a tanév végén.

f) Amennyiben barmely tanulé igazolt és igazolatlan hianyzasai elérik a 150 6rat, az osztalyténok
KRETA tzenetben értesiti e tényrdl a tanuldt és szileit. Az értesitésben felhivija a figyelmet a
mulasztott 6rak kovetkezményeire is. Bzt az értesitést a 200. 6ra utan meg kell ismételni.

@) Az a tanuld, akinek az igazolt és igazolatlan mulasztasa egytttesen eléri a 250 orat, illetve egy
adott kozismereti, illetve szakmai elméleti tantargybdl a tanitasi 6rak 30%-at meghaladja, és a
teljesitménye érdemjeggyel nem értékelhetd, tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével
folytathatja, kivéve, ha a nevel6testiilet hozzajarul, hogy a tanuld osztalyozé vizsgat tehessen. Az
osztalyozé vizsgak rendjét a Hazirend A tanulmanyok alatti vizsgak cim@ pontja tartalmazza. A
szakgimnaziumi képzésben tanul6 didkok szakmai gyakorlati oraira szigorabb szabaly érvényes,
ezért ha a szakmai gyakorlati 6rak szamanak 10%-at elérte a hianyzasok szama, a szaktanar ezt jelzi



az osztalyfénoknek, neki KRETA itizenetben jeleznie kell a hianyzas tényét a szilének és a
tanulonak. Ha a szakmai gyakorlati 6rak szamanak 20%-at meghaladja a diak mulasztasa, a hatalyos
jogszabalyok értelmében a tanéve érvénytelen.

A diak az igazgatohoz fordulhat kérvényben, hogy a szakmai gyakorlati mulasztasait plusz jelenléttel
potolja. Az igazgatd egyeztet a szaktanarral, ezutan engedélyezheti a potlast, melyrdl a szaktanar
feljegyzést vezet az erre kijelolt naploban. A poétlas igazolasaval az igazgatd és a nevelGtestilet
elismerheti a szakgimnaziumi tanulonak, hogy teljesitette a tanév kovetelményeit.

(Kapcsolodo informaciok talalhaték a Hazirend Szakmai gyakorlat rendje cimt pontjaban.)

h) Amennyiben a tanul6 a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a
mulasztas igazolasi szabalyainak megfelel6en. Igazolatlan 45 perc idétartamu hianyzas egy
igazolatlan 6ranak mindsiil.

1) Ha a tanul6 tanitasi idében az iskolaorvosnal, iskolafogaszaton, szlirévizsgalaton jelent meg, vagy
mas a tanoérajan kivili iskolai tevékenységben vett részt, be kell irni hianyzonak. Ezt a hidnyzast az
osztalyfénok igazolja.

Amennyiben a tanulé a tanitasi nap megkezdésekor az iskolaban tartézkodik, és nap koézben
barmilyen ok miatt el kell hagynia az iskolat, koteles azt barmelyik jelen 1évé tanarnak jelezni.
Amennyiben engedély nélkil tavozik el az iskolabdl osztalyfénoki figyelmeztetést kap.

j) Ha a tanul6 iskolai vagy iskolan kiviili tanulmanyi, sport- vagy mivészeti versenyen, palyazaton,
illetve annak dfjatadéjan vagy didkonkormanyzati rendezvényen vesz részt, ugy kell tekinteni,
mintha hivatalos tgy miatt lett volna tavol. Hidnyzasat az osztalyfénok igazolja a
verseny/rendezvény informacioi alapjan.

Az altalanos iskola 8. évfolyaman és a szakgimnaziumi 11-12. évfolyamon egy tanévben két
alkalommal igazoltnak tekinti az osztalyfénok a rendezvényr6l hozott igazolas alapjan a
palyaorientacios célu hianyzast: tovabbtanulasi borzén vagy kozépiskolai, egyetemi, féiskolai nyilt
napon val6 részvételt.

k) Ha a tanul6 kozép- vagy fels6foku, illetve azzal egyenértéki, allamilag elismert vizsgan vesz részt,
tanulmanyi versenydolgozatot ir, palyamtvet készit, regionalis, orszagos tanulmanyi versenyre
készil, akkor a verseny, illetve a vizsga napjan és az azt megel6z6 tanitasi napon hianyozhat
felkésziilésre val6 hivatkozassal. A tanul6 hianyzasat utolag, a vizsgaszervezSk altal adott igazolassal
igazolja gy, hogy az el6tte kapott tanitasi napot az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Ebbe a korbe
nem tartoznak bele a jogositvanyszerzéssel kapcsolatos vizsgak és az autévezetési orakon vald
részvétel sem.

1) A tanul6 sziileinek, gondvisel6jének elézetes tavolmaradasi engedélyt kell kérni (kikérst) az iskola
igazgatojatol, ha a tanul6 el6relathatdlag legalabb két egybefiigg6 napot fog hianyozni, nem
betegség miatt. Az engedélyezés feltétele, hogy a hidnyzas ideje alatt tanultakat a diak 6nalléan
potolja. A beszamolasi kotelezettség ebben az esetben is fennall. A tavolmaradasi engedélyt az
igazgaté elutasithatja, ha az a tanul6é tanulmanyi kotelezettségének minimumszint( teljesitését
veszélyezteti.

A tanul6 koételessége, hogy az irasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a
tantargyak kvetelményeinek legaldbb a minimum szinten megfeleljen. A hianyzasok miatt elmaradt
témazar6 dolgozatokat potolni kell. A potlasok elmaradasa miatt el6fordulhat, hogy a tanulé nem
osztalyozhato félévkor vagy év végén, és osztalyozo vizsgat kell tennie.



5.

6.

7.

8.

a) Ha a tanul6 csak az el6re bejelentett szamonkérés napjan hianyzik, akkor a visszatérése utani elsé
tanitasi 6ran potolja az elmaradt szamonkérést.

b) Hosszabb betegség esetén hianyzas utan visszaéré tanulonak turelmi id6t biztositanak a
szaktanarok a potlasra. A nem betegség miatti hianyzas esetén, illetve az egy napos hianyzas esetén
azonban nem 4ll fenn ez a tirelmi id6, ilyenkor a didknak felkészilten kell érkezni a kovetkezd
tanitdsi napra.

¢) Annak a tanulénak, aki az irasbeli dolgozat alatt, vizsgan nem megengedett segédeszkozt hasznal
(puska, mobiltelefon, egyéni szamitégép, okosora), a vizsgajat, dolgozatat a szaktanar elégtelenre
értékelheti.

A tanulé kotelessége, hogy védje a személyi és kozosségi tulajdont. Lopas, rongalas észlelését
haladéktalanul jelezze - a fiépiiletben az iskolatitkarnak, a felephelyen egy szaktanarnak. A tanuld
kotelessége, hogy az iskolai termekben, berendezésekben, 1étesitményekben altala okozott karokat
megtéritse. A kartérités részletes szabalyairdl a jogszabalyok rendelkeznek.

A tanul6 kotelessége, hogy dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és haladéktalanul jelentse
a balesetet, rosszullétet az iskola valamelyik feln6tt dolgozdjanak. Az iskola a tanuldi balesetekr6l
jegyz6konyvet koteles felvenni.

A tanul6 kotelessége, hogy elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, baleset-elharitasi és
tazvédelmi szabalyokat, amelyek az iskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban és a Hazirend
4. szamu mellékletében talalhatok. A tanév kezdetekor az osztilyfé6nokok a tanulok
tudomasara hozzak e szabalyok tartalmat. Ennek tényét a tanul6 alairdsaval igazolja. E szabalyok
megszegését az osztalyfénok a rendelkezésére allé buntetd beirasok valamelyikével, a szabalysértés
stlyatol fuggden, rogziti a KRETA napléban. (Ide kapcsolédé részletesebb informaciok a
Hazirend Helyiségek hasznalati rendje cimd pontjaban olvashatok.)

A tanul6 kotelessége, hogy betartsa a tiltott és hasznalatban korlatozott targyakkal kapcsolatos
rendelkezéseket.

8.1. Tiltott és hasznalatban korlatozott targyakkal kapcsolatos szabalyok

a) A kormany 245/2024. (VIII. 8) Korminyrendelete rendelkezett a nevelési-oktatasi
intézményekben a tiltott és a hasznalatban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra
vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol.

b) Tiltott targyat az iskola éptiletébe behozni tilos.

c) A tiltott targyaknak harom nagy csoportja van: kozbiztonsagra killonosen veszélyes eszkoz; olyan
targy, amelynek birtoklasa szabalysérté vagy torvényileg bintetendd; olyan termék, amely 18 éven
aluli személy részére nem forgalmazhaté (részletes felsorolas a fenti kormanyrendelet 1. {ban).

d) Hasznalatban korlatozott targynak minéstl minden olyan telekommunikacids eszkéz —
kilonosen a mobiltelefon —, amely kép- és hangrégzitésre és internetelérésre alkalmas. Ezeket az
eszkozoket a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak megkezdése el6tt a tanulonak le kell adnia a
Hazirendben meghatarozottak szerint a tanitasi id6 idétartamara, majd a tanitasi nap végén a
Hazirendben meghatarozottak szerint kapja vissza azokat.
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Az dltalinos  iskolis  didkok az iskoldba Iépéskor kikapcsolt éllapotban hozhatjak be
mobiltelefonjaikat és mas infokommunikacios eszkozeiket, ezek utan 7:45-ig a folyoson elhelyezett
dobozokba kételesek elhelyezni azokat; ezutan az emeleten tgyeletes kolléga feladata levinni az
Osszegyljtott eszkozoket a tanariba, ahol zarhaté szekrényben a tanitasi 6rak végéig megbrzésen
vannak.

Az utolso tanodra elétt a mobiltelefonokat a hetes feladata felvinni az osztalyterembe.

A szakgimnazinmban  a  didkok az iskolaba 1épéskor kikapcsolt allapotban hozhatjak be
mobiltelefonjaikat és mas infokommunikacios eszkozeiket, ezek utan a tandra megkezdése el6tt az
osztalytermekben talalhat6 fali szekrényekbe kotelesek elhelyezni azokat, ezutan az elsé oérat tartd
szaktanar zarja be a szekrényt. Az ebédidében a didkok elhagyhatjak az épiiletet, erre az id6re
visszakaphatjak az eszkozoket az utolsé kozismereti orat tartd szaktanartol. Aki visszatér az
éptiletbe szakmai 6rara, annak a szakmai 6ra megkezdése el6tt az eszkozoket ismét a fali szekrénybe
kell elhelyeznie, a rajztermek esetén a nagy rajzteremben talalhaté szekrénybe, amennyiben nem
hasznaljak a szaktanar engedélyével a tanéran ezeket.

e) A tiltott és hasznalatban korlatozott targyakra vonatkozo el6irasok betartasanak ellenérzése

Ha olyan informacié meril fel, hogy egy tanulé az iskola tertiletén olyan tiltott targyat birtokol,
amelynek birtoklasa szabalysért6 vagy torvényileg biintetendd, akkor az tigyeletes pedagogus, az
osztalyf6nok, a nevel6-oktaté munkat kozvetlenil segité munkakorben foglalkoztatott alkalmazott
jogosult ellenérizni. Felszolitja a tanulét annak igazolasara, hogy nincs tiltott targy a birtokaban,
értesiti a rendSrséget, ha szikséges, és értesiti a szulot.

Ha arra utal6 informacié merdl fel, hogy a tanulé az iskola teriiletén olyan tiltott targyat birtokol,
amely a koézbiztonsagra kilondsen veszélyes vagy hasznalataban korlatozott, akkor az tgyeletes
pedagogus, az osztalyfénok, a nevel6-oktatdé munkat kozvetlentl segité munkakorben
foglalkoztatott felszolitja a targy atadasara, ha nem adja at a targyat, akkor felszolitja annak
igazolasara, hogy nincs birtokaban a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy. Ha a tanulo
birtokaban a kozbiztonsagra killonosen veszélyes vagy hasznalatban korlatozott targy van, a tanitas
és foglalkozas ideje alatt a pedagdgus vagy az iskola alkalmazottja atveszi a targyat és elzarva tarolja.

f) Fegyelmez6 intézkedések a tiltott és a hasznalatban korlatozott targy birtoklasa esetén

Amennyiben a tanulérél bebizonyosodik, hogy az intézményben tartézkodas alatt engedély nélkul
birtokolta a foglalkozasokon vagy a tanérdkon a hasznalatban korlatozott targyat, szaktanari
figyelmeztetésben részesil. Amennyiben mar volt szaktanari figyelmeztetése, ugy osztalyfénoki
figyelmeztetésben részesul. Tiltott targy birtoklasa esetén osztalyfénoki figyelmeztetés a fegyelmi
intézkedés elsé foka. Rendéri intézkedés esetén a szilSt telefonon értesiti az iskolat képviseld
pedagdgus.

(Kapcsolodé informaciok olvashatok a Hazirend Munkarend c¢imd pontjaban.)

9. A tanul6 kételessége, hogy az iskola valamennyi dolgozdjanak, tanuldtarsainak emberi méltdsagat
és jogait tiszteletben tartsa. Ha a tanuld ezt megszegi, az iskolai bintetési lehetéségek kozil a
szabalysértésnek megfelel6 format kapja. A buntetéseket a Hazirend A tanuld jutalmazasaval és
buntetésével 6sszefliged elvek cimd pontja részletezi.

10. A tanul6 koételessége, hogy betartsa az iskola szabalyozott 6ltézkodési elvarasait.

a) Az dltaldnos iskolisok szamara kotelez6 hétkéznapi viselet az iskolai emblémaval ellatott polo.
Enneck viselésétdl igazgatdi engedéllyel eltekinthet az iskola adott alkalomra vagy idGszakra.
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3.

b) Az dltalinoes iskoldsok és szakgimnazistik iskolai innepi viselete: lanyoknak fehér matrézbliz,
nyakkendével (iskolai egyenruha) és fekete szoknya (hossza maximum 10 centiméterrel a térd felett)
vagy fekete hosszu szovetnadrag; fiuknak fehér ing, iskolai logéval ellatott nyakkendd és fekete
hosszu szovetnadrag; mindenkinek alkalomhoz és az 6ltozékhez ill6 tinnepl6 cipd.

c) Az fenti Olt6zkodési elvarasok megszegése miatt az osztalyfénok a Hazirend biintetési
lehet6ségei kozil valaszt a diak korabbi buntetésinek figyelembe vételével.

VI. A tanuldk elvart feladatai

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre tarsait
is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

Az iskolaban osztalyonként hetesi szolgalat mikodik.

A hetesi megbizas egy hétre sz6l, beosztasat az osztalyténok késziti el.
Az dltalanos iskoldban a hetes mindaddig a teremben tartézkodik, amig a feladatait el nem latta.
Miutan végzett a feladataival, sztinetekben a tobbiekkel egytitt kimehet az udvarra. Feladatai:

* A hetes megbizatisa hétfé reggel 7 6ra 45 perckor kezdédik, és pénteken az utolsé tanitasi
oOra utan ér véget.

* A hetes gondoskodik a tanari asztal, sz¢k, tabla tisztantartasarol, a terem szell6ztetésérdl,
tisztasagarol.

*  Ugyel arra, hogy a masodik, 6ra utani sziinettél minden sziinetben kimenjenek a tanuldk az
osztalyterembol.

* Ha a becsengetést kévetd 5 percen belil a tanar nem jelenik meg, koteles ezt jelenteni a
tanari szobaban.
* A hetes jelenti az 6rat megkezdé tanarnak az osztaly 1étszamat és a hianyzok nevét.

* A tanitasi napok végén ellenérzi a terem rendezettségét (szemét Osszeszedése, székek
felrakasa, tabla letorlése).

* Barmilyen probléma esetén koteles tajékoztatni az tigyeletes tanart vagy az iskola valamelyik
dolgozojat.
Amennyiben a hetes hianyzik, a tanitasi napot kezd6 szaktanar feladata kijel6lni egy masik diakot a
hetesi feladatok ellatasara.
A szakgimndziumban nincs hetesi feladatkor.

Egyéb felel6soket az osztalyfénokok iranyitasaval az osztalyk6zosségek bizhatnak meg.

4. Az egyes tanéran kivili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a

5.

rendezvény megszervezéséért és lebonyolitasaért felel6s pedagdgus utasitasai alapjan a diakoknak
kézre kell mtkodnitik.

Amennyiben a fenti feladatok barmelyikével megbizott diak, diakcsoport vagy osztaly nem végzi
el a feladatat, az osztalyfénok figyelmeztetheti szoban vagy irasban a Hazirend A tanuld
jutalmazasaval és biintetésével Osszefliggd elvek cimi pontja alapjan.
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VII. A tanulé jutalmazasaval és biintetésével 6sszefiiggd elvek

1. A jutalmazas elvei
a) Azt a tanuldt, aki tanulmanyi munkédjat képességeihez mérten kiemelkedben végzi, kitartd
szorgalmat, példamutaté magatartast tanusit, illetve hozzajarul az iskola j6 hirnevének

megdbrzéséhez és gyarapitasahoz, az iskola dicséretben részesiti és megjutalmazhatja.

b) A tanuldk jutalmazasa torténhet irasban és szoban:

tandrai dicséret

szaktanari dicséret

osztalyfénoki dicséret

igazgatoi dicséret

nevelGtestiileti dicséret

szobeli dicséret az osztalykozosség el6tt

szobeli dicséret az iskolak6zosség el6tt (iskolagytlésen)

c) Harom azonos fokozatu dicséret utan a diak mar a kévetkez6 fokozatot kapja.

d) A tanulok jutalmazasanak egyéb modjai:

oklevél és dicséret az iskolak6z6sség elott tanévzaron

tanév végi konyv- vagy egyéb jutalom

Talentum-djj

Martyn Ferenc-djj

csoportos jutalmazasi formak (kirandulas, szinhazlatogatas, mozilatogatas stb.)

e) A jutalmazas tényét irasba kell foglalni, és a sziilé tudomasara kell hozni.
Az odaitélés részletes elvei olvashatok a Hazirend 3. szamu mellékletében.

2. A blntetés elvel

f) Azt a tanul6t, aki a hazirendi kotelességeit megszegi, feladatainak rendszeresen nem tesz eleget,
buntetésben lehet részesiteni.

@) Az iskolai buntetések formai:

szaktanari figyelmeztetés (Iehet szébeli, melyr6l KRETA tizenetben értesitésiil a sziil6; lehet
irasbeli: KRETA bejegyzés)

osztalyfénoki figyelmeztetés (lehet szébeli, melyrél KRETA tizenetben értesiil a sziild;
lehet {rasbeli: KRETA bejegyzés), intés, megrovas

igazgatohelyettesi figyelmeztetés, intés, megrovas

igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas

tantestileti figyelmeztetés, intés, megrovas

fegyelmi eljaras

h) Az iskolai bintetések kiszabasanal a fokozatossag elvét kell érvényesiteni, amelytSl indokolt
esetben a vétség sulyatdl fiiggben el lehet térni.
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Harom azonos fokozata figyelmeztetés utan a didk mar a kévetkez6 fokozatot kapja.

1) Sulyos kotelességszegésnek mindstlnek az alabbi esetek:

* azagresszio, a masik tanulé vagy az iskola alkalmazottjanak verbalis és testi bantalmazasa
 tiltott targyak iskolaba hozatala, hasznalata

* szandékos karokozas

* aziskola alkalmazottja vagy didktars emberi méltésaganak megsértése

* ezeken tdl mindazon cselekmények, melyek a bintetd torvénykényv alapjan
blincselekménynek mindstilnek.
j) A buntetést minden esetben irasba kell foglalni, és a sziilé tudomasara kell hozni.
k) Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, ellene a Nemzeti K6znevelésrol sz616

torvény rendelkezései alapjan fegyelmi eljaras indithat6. A fegyelmi eljaras alapjan a tanul6 {rasbeli
hatarozattal fegyelmi buntetésben részesithetd.

VIII. Az iskola munkarendje

Altalinos szabalyok

Az iskola létesitményeinek szabdlyai tartalmazhatnak egyéb olyan megszoritd eléirasokat, melyek
jelen Hazirendben nincsenek szabalyozva, de a tanulonak be kell tartania.

Altaldnos szabaly: fdépiileti tornaszobaban és informatika teremben, #elephelyi tornateremben,
grafikus muhelyben, grafika (és informatika) szaktantermekben csak tanari feliigyelettel lehet
tartézkodni.

Az els6 hasznalat elStt a szaktanarok oktatist tartanak az eszkdzhasznalatrdl, a teremhasznalati

rendrdl, ami minden teremben ki van fliggesztve és megtalilhaté a Hazirend 1. szamu

mellékletében. (Kapcsol6dé informaciok a Hézirend Helyiségek hasznalati rendje cim@
pontjaban olvashatok.)

Az iskola tertiletét a tanuld a tanitasi id6 alatt feligyelet nélkil nem hagyhatja el. Betegség,
rosszullét esetén stirgds esetben tanari kisérettel vagy a szil6 értesitése utan a szilé engedélyével
mehet el orvoshoz vagy haza.

A 7. és 8. osztdlyos dltalinos iskolas diakok szul6i nyilatkozat ellenében ebédidében elhagyhatjak az
iskola épiletét, de id6ben kell visszaérkeznitik a délutani éraikra. A szakgimnazinm tanuldi sziléi
hozzajarulé nyilatkozattal 9-13. évfolyamig az 6rarendben kijelolt ebédidében és lyukaséraban
elhagyhatjak a telephely éptletét. Mindig idében kell visszaérkezniik a kovetkezé koételezo
orajukra és igazodniuk a hasznalatukban korlatozott targyakkal kapcsolatos szabalyokhoz, amelyek
a Hazirend V.8.1. pontjaban olvashatok.

Az iskolaban a meleg étkezés helyszine a fdépiileti iskolai ebédlé. Mindkét épuletben lehetSséget
adunk arra, hogy otthonrdl hozott hideg ebédet fogyasszanak a gyerekek. Kiilsé helyszinen meleg
ebéd fogyasztasara /. és 8. osgtalyosoknak és a szakgimmazinmi tanuloknak van lehetéségiik sztl6i
engedéllyel.
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A tanulok, dolgozok téritéses ebédet vehetnek igénybe. A téritést minden megel6z6 honapban kell
fizetnitk a gazdasagi irodaban vagy atutalassal. Az ebédet, ha azt az igényl6 valamilyen okbol nem
tudja vagy nem akarja igénybe venni, egy nappal kordbban 9 6riig lehet lemondani
gazdasagi@talentum.hu cimre kildott e-mailen a gazdasagi tgyintézénél. Az ditalinos iskolai

tanulok 1-6. osztalyig felugyelettel, az 7-8. osztdalyosok és a szakgimnazistik 6nalléan étkeznek.

A tanuloknak, dolgozoknak lehetéségiik van arra, hogy kerékparjukat behozzak az iskola
székhelyének és telephelyének tertiletére, de azok 6rzését az iskola nem vallalja.

Az iskola teriiletén talalt targyakat a fiépiiletben a gazdasagi irodaban, a telephelyen a tanari szobaban
kell leadni. A targyakat 60 napig Orizziik meg. A 60. nap utan a nem keresett targyakat karitativ
célra hasznaljuk fol.

Az iskola tertiletén és szervezett iskolai rendezvényeken a dohanyzas minden formaja, az alkohol-
és drogfogyasztas, anyagi ellenszolgaltatas fejében szervezett vagy engedélyhez kotott

szerencsejat¢k szervezése, lebonyolitasa tilos.

A tanul6k indokolt esetben tanari engedéllyel hasznalhatjak az dltalinos iskoliban a titkarsagon 1évé,
a telephelyen pedig a tanari szobaban talalhato telefonkésztléket.

Munkarend az iskola fiépsiletében

A fiépiilethen a tanitas 8:00 6rakor kezdédik. A pontos 6rakezdés érdekében a tanulénak 7:45-kor
mar az osztalyteremben kell lennie, felszerelésével egytitt készen kell allnia a tanéra megkezdésére.
Reggeli késés esetén az tigyeletes kolléga feljegyzi a tanuld nevét, 6t késés esetén a tanulé {rasbeli
figyelmeztetésben részestl.

A szulSk a tanitas ideje alatt nem tartézkodhatnak az éptiletben, gyermekiiket a hatsé kapuig tudjak
kisérni és also tagozaton a délutan tgyel6 pedagogustdl ugyanott atvenni. Kivételt képez az elsé
évfolyamon a hétfé reggeli érkezés és also tagozaton a péntek délutani tavozas idépontja, amikor a
szil6 az osztalyterembe kisérheti be gyermekét segitve ezzel a felszerelések pontos elpakolasat. Az

els6é osztalyos tanuldk sziilei a tanévkezdés elsé két hetében reggel és délutan is bejohetnek az
iskolaba.

Tanari tgyeletet 7:00-t6l biztositunk az érkez6knek, akik j6 id6 esetén az udvaron, egyéb esetben
a f6ldszinti aulaban varakoznak 7:30-ig.
7:30-t6l az emeleti folyosén és az udvaron a délelétti tanitas végéig van tgyeletes kolléga. A
foldszinten az alsé tagozatos osztalyokban tanitok tgyelnek a sziinetekben is.
A tanitasi 6rak 45 percesek, koztik 10 perces — két alkalommal 15 perces — sziinetek vannak. Az
also6 tagozaton a délutani tandrak 45 percesek. Egyedi esetekben a munkatervben leirtak szerint az
iskola ettdl eltérhet. A tandra végét csengd jelzi, ami az orat tartd szaktanarnak jelzi, hogy az orat
pontosan fejezze be. Az elsé orat kbvets szunetben a diakok az osztalyteremben tartézkodnak és
elfogyasztjak a tizéraijukat. A masodik 6ra utain minden sziinetben minden didknak ki kell mennie
az udvarra. A hetesek a dolguk végeztével szintén kimehetnek az udvarra.
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1.

2.

A tanitasi o6rak és sziinetek rendje az altalanos iskolaban:

1. 6ra 8:00 — 8:45

2. 6ra 9:00 — 9:45

3. 6ra 10:00 — 10:45
4. 6ra 10:55 - 11:40
5. 6ra 11:50 — 12:35
6. 6ra 12:45 - 13:30
7. Ora 13:30 — 14:15
8. 6ra 14:15 - 15:00

uzsonna 15:00 — 15:15

9. 6ra 15:15 - 16:00

Kijelolt ebédid6 az als6 tagozaton:

Az elsé és masodik évfolyamosok az 5. 6ra idejében, a harmadik és negyedik évfolyamosok a 6. 6ra
idejében ebédelnek. Az ebédid6 tartama 40 perc.

Kijel6lt ebédidd a fels6 tagozaton:

Az 6tédik-nyolcadik évfolyamra jardk a délutani 6rak megkezdése el6tt 13:30 és 14:15 6ra kézott
ebédelnek. Az ebédid6 tartama: osztalyonként 15 perc.

Az dltalinos iskolai DOK véleményezési jogat gyakorolhatja az étkeztetés minéségével kapcsolatban.

Munkarend a zelephelyen

A telephelyen a tanitas 8:00 6rakor kezdédik. A pontos orakezdés érdekében 8:00 6rakor minden
tanulonak a tanteremben kell tartdzkodnia, felszerelésével egytitt készen kell allnia a tanéra
megkezdésére.

A szakgimnazinmi osgtalyokban a kézismereti 6rak tobbnyire délelStt, a szakmai 6rak tébbnyire
délutan szervezédnek. A kozismereti 6rak 45 percesek, koztitk 10 perces - az elsé két tandra utan
15 perces - sziinetek vannak. Egyedi esetekben a munkatervben megfogalmazottak szerint az
iskola ettdl eltérhet. A tandra végét csengd jelzi, ami az Orat tartd szaktanarnak jelzi, hogy az 6rat
pontosan fejezze be.

A tanitasi id6 alatt a felephely épiiletében tanari tgyeletet biztositunk. Reggel 7:30 és 8:00 6ra k6zott

egy Ugyeletes tanar engedi be a didkokat a termekbe. 7:30 el6tt a tanuld az auldban varakozhat. Az
orakozi szinetekben pedig a telephelyen éppen jelen 1évé szaktanarok tigyelnek.
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A tanitasi 6rak és sziinetek rendje a kézépiskolaban:

1. 6ra 8:00 — 8:45
2. 6ra 9:00 — 9:45
3. 6ra 10:00 — 10:45
4. 6ra 10:55 - 11:40
5. 6ra 11:50 — 12:35
6. 6ra 12:45 - 13:30

4. A szakmai 6rak 45 percesek, altalaban 6sszevontan tartjuk Sket. Sziineteket sziikség szerint,
alkalomszerten tartunk.

Kijelolt ebédidé a szakkozépiskolaban:

A szakkozépiskolasok a délel6tti kézismereti 6rak és a délutani szakmai 6rak kozotti idében
ebédelnek. Az ebédid6 tartama 30 perc.

A szakgimmazinmi DOK véleményezési jogat gyakorolhatja az étkeztetés minSségével kapcsolatban.

A foépiilethen és a telephelyen egyarant érvényes szabalyok

1. A szaktanaroknak a pontos 6rakezdés érdekében a tanitasi 6raik el6tt legalabb 15 perccel kell
megjelenniiik az iskoldban. Kivétel a két telephely k6zotti atjaras sziineteiben. Ekkor a szaktanarnak
korabban kell gondoskodnia a tandrara vald el6késziilésrol.

Alsé tagozaton az els6 oOrat tartd pedagogusnak reggel 7:30-t6l az osztilyteremben kell
tartozkodnia.

2. Az iskola fiépiilete reggel 7:00 6ra és 18:00 k6zott tart nyitva. Tanari tigyeletet 7:00 és 16:30 kozott
biztositunk. A zelephelyen az iskola termei reggel 7:30 és 17:30 k6zott tartanak nyitva. Ha ettdl eltéré
idépontban szeretnének a didkok az iskolaban tartézkodni, erre az igazgatotdl engedélyt kell
kérnitk.

Az irodak ugyfélfogadasi rendje:

A gazdasagi iroda a gazdasagi tgyintézével valo elézetes egyeztetés szerint fogad.

e Az iskolatitkar fogaddidejének rendje:

hétf6 7:30-16:30 (fiépiilet)
kedd 7:30-15:00 (fdépiilet)
szerda 7:30-10:00 (Zelephely)
10:30-16:30 (fdépiilet)
cstit6rtok 7:30-16:30 (foepiilet)
péntek 7:30-15:00 (fdépiiler)

IX. Az iskola helyiségeinek, eszk6zeinek hasznalati rendje

1. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésitknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
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helyiségeinek hasznaléi: felnéttek és tanulok is felelések az iskola tulajdonanak megdvasaért,
védelméért; az iskola rendjének, tisztasaganak meglrzéséért; a tlz-és balesetvédelmi, valamint a
munkavédelmi szabalyok betartasaért; az iskola Szervezeti és Makodési Szabalyzatdban, valamint a
Hazirendben megfogalmazott el6irasok betartasaért. Az okozott kart a Hazirendben szabalyozottak
alapjan meg kell tériteni.

Az iskola épitiletében az iskolai dolgozokon és a tanulékon kiviil csak a hivatalos tgyet intéz8k
tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatéjatdl engedélyt kaptak.

A tanuldk az iskola bizonyos létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik nevel6 feligyeletével
hasznalhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Bizonyos helyiségek hasznalati szabalyzata

A, A tanari szobaban tanari engedély nélkil diak nem tartézkodhat.

B, A termekben 1évé tv-készilékek, szamitégépek, monitorok, projektorok, kamerdk,
tényképezbgépek, technika, illetve szakmai gyakorlati tantargyhoz sziikséges gépek, szerszamok,
csak tanari engedéllyel mikodtethetSk.

C, A foépiileti az osztalytermekben 1évé szamitogépeket tanari jelszo védi, azokat a diakok nem
kapcsolhatjak be.

D, A fiépiileti tornaszobaban és informatika teremben a didkok csak tanari engedéllyel
tartézkodhatnak, az iskola ott taldlhaté eszkozeit csak tanari engedéllyel hasznalhatjak.

E, A szakgimnizinmban az osztalytermi szamitégépeket az osztalyfénok altal folallitott
szabalyrendszer szerint hasznalhatjak a diakok mindaddig, mig ezeket a szabalyokat betartjak.

A szakgimndazinmban a tornateremben és a grafikai muthelyben didkok csak tanari feliigyelettel
tartézkodhatnak és dolgozhatnak.

A szakgimndzinmban a grafika szaktanteremben 1év6 szamitogépeket csak tanari feliigyelettel a tanéra
ideje alatt hasznalhatjak a didkok. Kivéve a 13. évfolyamosok, akik alairasukkal felvehetik egy
telephelyi iskolai dolgoz6tdl a terem kulcsat és feltgyelet nélkil is dolgozhatnak a teremben.

A szakgimnazinmban a rajz szaktanteremben a diakok csak tanari engedéllyel tartdzkodhatnak, az
iskola ott talalhat6 eszkozeit szintén csak tanari engedéllyel hasznalhatjak.

F, A szakgimndzinmban az emeleti csoportszobaban a didkok csak bontott tanérajuk idejében
tartozkodhatnak, sziinetekben és nem hasznalt tandrai idSben a terem tanari szobianak mindsul.
G, A szakgimnazinmban a kiallitétér-aulaban kiallitaismegnyité vagy iskolai rendezvény kivételével
tilos az étkezés.

H, A fiépiileti tornaszoba és informatika terem, a #zelephelyi tornaterem ¢és grafikai muhely
hasznilatanak a rendje az 1. szamu mellékletben taldlhaté.

X. Az iskola altal elvart viselkedés szabalyai

Az iskola nevelGtestiilete elkGtelezett abban, hogy az iskolaba jaré diakokat az oktatas mellett
nevelje is.
Az alabbi viselkedésre neveljik tanuléinkat:

e torekedjenek j6 emberi kapcsolatok kialakitasara tarsaikkal, a nevelSkkel és az
iskolaban dolgozé mas felnéGttekkel,

e miukddjenck egyiitt tarsaikkal, tanaraikkal és az iskolaban dolgozokkal,
e legyenek nyitottak, érdekl6ddk,

e becsiljék meg az emberi szorgalmat, a tudast és a munkat,
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e legyenek becsiiletesek,

e cgyértelmuen és tisztan kommunikaljanak,

e viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan,

e senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragar, sérté beszédet,

e koszonjenek a felndtteknek és egymasnak a napszaknak megfeleléen,

e vegyenek részt az iskolai k6z0sségi programokon, segitsék azok megvalésulasat,

e vigyazzanak egészségiikre, eddzék testitket, mozogjanak rendszeresen,

e ovjak, apoljak a természet, a kornyezet értékeit,

e a tan6ra megkezdésekor ne tartsanak a padon étel, italt,

e atanodra alatt ne fogyasszanak ételt,

e tanora alatt, masokkal valo iskolai munka, beszéd kozben ne ragégumizzanak,

e az iskolaban tiszta, apolt, életkoruknak megfelel§ kilsével, az iskolahoz mint

munkahelyhez ill§ 6lt6zékben jelenjenek meg,

-ennek dltalinos iskoliban nem felel meg a forréonadrag, miniszoknya, haspolo, koromlakk,
smink, mikorom és hajfestés, onkényuralmi szimbolumok (akar az aktualis divat ellenére
sem)
-ennek szakgimnazinmban nem felel meg a forronadrag, miniszoknya, el6l vagy hatul mélyen
dekoltalt fels6rész, a fehérnemit barmilyen moédon lattaté also- vagy fels6rész, a hasat és
koldokot szabadon hagyoé felsérész, neccharisnya, 6nkényuralmi szimbolumok (akar az
aktualis divat ellenére sem).

Amikor egy tanulénak nem sikeriil ezeknek az elvarasoknak a mentén viselkednie, az iskola
barmely tanara kezdeményezhet vele nevel6 célzati beszélgetést.

Ha t6bb ilyen talalkozast kovetéen tovabbra is el6fordul a nem vart viselkedés, az osztalyfénok
beszélget a diakkal a témardl. Megbizhatja ezt kévetéen olyan kutatd-vagy szervezdfeladattal,
amely szélesitheti a diak latokorét a témaval kapcsolatban.

Ha rendszeressé valik, illetve szandékosnak hat az elviriasokkal szembeni ellenillds, az iskola
tandra és vagy a didk osztilyfénoke és az iskola egyik vezetSje a gondvisel6/szulé bevonasival
beszélget a tanuléval a helyzetrdl és annak megoldasi lehet6ségérél.

XI. A tanuldk szervezett véleménynyilvanitasanak és rendszeres
tajékoztatasanak formaja, rendje

A tanul6 polgarjogi jogkovetkezményekkel jaré jognyilatkozatot csak a Ptk.-ban meghatarozottak
szerint tehet.

A tanulé fegyelmi, illetve bintetSjogi jogkovetkezménnyel is jarhaté jognyilatkozatot csak
torvényes képvisel6jének jelenlétében tehet.

A tanuldk kérdéseiket, véleménytiket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képviseljik utjan kozolhetik az intézmény vezetésével, a nevelGtestilettel, a nevelkkel, a
Diakénkormanyzattal.

Az intézményi diakképviselet az iskolai Diakonkormanyzat eln6kébdl és elndkhelyettesébdl all. Bz
a testiilet rendszeres kapcsolatban 4ll az igazgatéval.

* A tajékoztatas kozvetlen féruma a diakkozgyilés, melyet évente kétszer kell tartani.
* Az osztaly kozgytlések 6sszehivasa sziikség szerint torténik.
* A tanulok képviseletét biztositani kell a fegyelmi bizottsagban.

*  Szikség esetén a diakképvisel6k részt vesznek az osztaly sziil6i értekezletén.
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* A diakoknak joga van ahhoz is, hogy az intézményi dokumentumokba val6 betekintésen
tul szébeli tdjékoztatast, illetve felvilagositast kapjanak.

* A Didkonkormanyzat képvisel6i megfioyeloként részt vehetnek a szobeli érettséei vizsgan.
y p grgy! g g

XII. A diakkorok létrehozasanak szabalyai

1. Az iskolaban a tanul6k a neveléssel-oktatassal 6sszefiiged kozos tevékenységiik megszervezésére,
a demokraciara, kozéleti felel6sségre nevelés érdekében — a Hazirendben meghatarozottak
szerint — diakkéroket hozhatnak létre. A diakkor lehet: szakkor, érdeklédési kor, 6nképzékor,
muvészeti csoport stb.

2. A diakkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megel6z6
tanév végéig barmely tanuld, sziil6, neveld, illetve a Diakonkormanyzat, a Sziiléi Szervezet iskolai
vezetGsége. A javasolt didkkor létrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetéségek
figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv elfogadasakor a
nevelGtestiilet dont.

3. A diakkéroket vezetheti neveld, szils vagy az iskola igazgatdja altal felkért nagykora személy.

4. Diakkort onkéntes alapon 1étrehozhatnak — a sztl6k {rasbeli engedélyével — az iskola tanuldi is.
Az {gy létrehozott diakk6r munkajat —a diakkor altal felkért — nagykora személynek kell segitenie.
A diakkor megalakulasat az iskola igazgatdjanak be kell jelenteni, és a didkkor mikodésének
helyszinét, idejét és egyéb feltételeit vele egyeztetni kell. A felndtt segité személyével

kapcsolatosan be kell szerezni az iskola igazgatojanak egyetértését.

5. A diakkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a didkkor tevékenységében a
tanév végéig részt kell venniik.

XIII. Intézményi dijfizetési kotelezettségek

Rendszeresen fizetendd dijak

1. A gyermekétkeztetés dija

a) Normativ (50%) kedvezmény:
Harom vagy t6bb gyermekes csaladok esetében 50 %-os téritési dijkedvezmény biztosithatd a
k6z6s haztartasban él6:

®  ltalinos iskolai és kollégiumi ellatasban részesuld 1-8. osztalyos tanuld részére.

o fizépiskolai és kollégiumi ellatasban részesild tanuldk (1-8. évfolyamon felili nappali
rendszerd iskolai oktatasban részt vevé tanuldk) részére.
A jogosultsag megallapitisihoz, érvényesitéséhez elégséges a szil6/gondvisels nyilatkozata, artdl,
hogy mennyi gyermeket nevel a haztartasban (ami a tamogatasi igénybejelentén szerepel), ennek
tovabbi igazolasa nem sziikséges.

b) Tartésan beteg vagy fogyatékos tanuld esetében 50 %-os téritési dijkedvezmény
biztosithato:
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®  ltalinos iskolai és kollégiumi ellatasban részesuld 1-8. osztalvos tanuld részére.

o kixépiskolar és kollégiumi ellatasban részestlé tanuldk (1-8. évfolyamon feliili nappali

rendszerd iskolai oktatasban részt vevé tanuldk) részére.
A kedvezmény érvényesitéséhez szitkséges a magasabb Gsszegl csaladi potlék megallapitasarol
sz06l6 hatarozat masolata, vagy ennek hianyaban tartds betegség esetén szakorvosi igazolas. Sajatos
nevelési igényd gyermek esetén a szakértéi és rehabilitacidés bizottsag szakvéleménye. A
kedvezmény érvényességének vége a kbvetkez6 orvosi feltlvizsgalat datuma.

¢) Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiild tanuld esetében 50 %-os téritési
dijkedvezmény biztosithato:

o kiozépiskolai és kollégiumi ellatiasban részestlé tanuldk (1-8. évfolyamon felili nappali

rendszert iskolai oktatasban részt vevé tanulok) részére.
A kedvezmény igénybevételéhez a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasarél
520616 érvényes hatarozat szitkséges.

d) Téritésmentes étkezés (100 %) kedvezmény:
¢ Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiild tanul6 esetében téritésmentes
étkezés biztosithato:
-dltaldnos iskolai és kollégiumi ellatasban 1-8. osztalyos tanuld részére.

A kedvezmény igénybevételéhez a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasarol szolo
érvényes hatarozat sziikséges.

e Nevelésbe vett tanuld esetében téritésmentes étkezés biztosithatod:
-dltaldnos iskolai és kollégiumi ellatdsban részesild 1-8. osztalyos tanuld részére.

-koZépiskolai és kollégiumi elldtasban részestld tanuldk (1-8. évfolyamon feltli nappali rendszerd

iskolai oktatasban részt vevé tanulok) részére.

-2015. julius 1-jét6l azon nevelésbe vett gyermek utan, aki tanuldi jogviszonyban 4ll és nappali
rendszer( iskolai oktatasban vesz részt, az intézményi téritési dfj 100 %o-at kedvezményként kell
biztositani. Ennek igazolasara a nevelésbe vétel tényét tartalmazo6 érvényes hatosagi dontés
masolatat szitkséges benyujtani.

e Utogondozoi ellatasban részesiild tanuld esetében téritésmentes étkezés biztosithato:
-kozépiskolai és kollégiumi ellatasban részestilé tanuldk (1-8. évfolyamon feltli nappali

rendszerd iskolai oktatasban részt vevé tanulok) részére.
Ennek igazolasara az utégondozoéi ellatas tényét tartalmazoé érvényes hatésagi dontés masolatat
szitkséges benyujtani.

Alkalmilag fizetend$ dfjak

* kirandulasok

* kulturalis programok latogatasa

* tanulmanyi versenyek nevezési dijai
* sportrendezvényeken valo6 részvétel

* egyes iskolai szervezésu foglalkozasok dija
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Ezen dijak mértékét nem az iskola, hanem az adott szolgaltat6 szabja meg, és a foglalkozasban részt
vevek fizetik 6nkéntes vallalas alapjan.

Sziikség szerinti idépontban fizetendd dijak

Az dltalanos iskoldban kotelez6en elbirt egyenruha ara:

. 6 db kiilonb6z6 szind iskolai emblémaval ellatott polé hétkéznapi viseletre
. 3 db kék/piros iskolai emblémaval ellatott polo testnevelés érakra

Minden iskolafokon az iskolai egyenruha ara:

. lanyok: matrézbliz + nyakkendd
. fiak: nyakkendd

Evente egyszer felmeriils dfjak

A tankonyvek koltsége, amelynek mértéke évfolyamonként valtozé. A tankényvesomagok
Osszeallitasardl az iskola tajékoztatja a Sziiléi Szervezetet, és a Diakonkormanyzatot.

A dij kedvezményei:

Minden évfolyamon a kézponti Konyvtarellatétdl megrendelt tankényvek téritésmentesen
jutnak a tanuldkhoz. Az egyéb, a Pedagdgiai Programban foglaltak hatékony megvaldsitasa
érdekében valasztott tankonyvek listajat a szilok nyilatkozatban elfogadjak, és a tankonyvek arat
megfizetik.

rrr

XIV. A tanul6 altal elallitott termék, alkotas vagyoni jogara vonatkozo
szabalyok

Az iskola tanuldi altal 1étrehozott, pénzben kifejezhetd értéki javak az iskola tulajdonaba kertilnek.
Iskolinkban a tanuldk altal létrehozott ezen értékek lehetnek:

*  képzémuvészeti alkotasok
* mozgoképek
* el6adémivészeti programok

* szakmai gyakorlat keretében végzett tevékenység ellenértéke vagy terméke

XV. Az elektronikus naplohoz valé hozzaférés rendje

1. A Talentum Iskola 2014-2019-ig a Mozanapl6 elektronikus naplot hasznalta.
A 2019/20-as tanévtdl az iskolai adminisztracié a KRETA feliiletén torténik.
A napléban minden regisztralt tanar, didk és szl sajat felhasznalonévvel és belépési
koddal rendelkezik. Ezek segitségével a sztlé barmikor betekinthet az e-napléba és
tigyelemmel kisérheti gyermeke el6menetelét.
A szul6k tizenetet kaphatnak arrol, hogy gyermekiik e-ellen6rzéjébe 4j bejegyzés
(osztalyzat, hianyzas stb.) kertlt.
A szul6k elvesztett, elfelejtett belépési azonositojuk helyett az igazgatohelyettes jogosult uj
hozzatérések megadasara.
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A haladasi és osztalyozasi naplo, a hianyzasi adatok, valamint a sziil6k adatainak
naprakészségéért az iskola tanarai, a KRETA-t hasznalé alkalmazottak, a sziilék és a diakok
egyuttesen felelnek.

A 2025-2026. tanévtSl az iskola a tanév végén digitalis bizonyitvanyt allit ki a didk
szamara, ami hiteles digitalis dokumentum és a KRETA feliileten hozzaférhetd a didk és a
szulé szamara. A sziilének joga van nyomtatott diszpéldanyt igényelni az aktualis tanév
rendje alapjan.

XVI. A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy a tanulmanyok alatti vizsgan

(osztalyozé vizsga, killonbozeti vizsga, potld és javitd vizsga) nyujtott teljesitménye alapjan kell

megallapitani.

16.1. A tanulmanyok alatti vizsgak fajtai

16.1.1. Osztalyozé vizsga

Osztalyozé vizsgat kell tennie a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitaisahoz annak a

tanulonak, aki

az igazgatotdl felmentést kapott a kotelezé tandrai foglalkozasokon vald részvétel aldl
(magantanulo),

szamara az igazgatd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy két évfolyam szamara el6irt
tanulmanyi kovetelményeinek egy tanévben, illetve az el6irtnal révidebb id6 alatt tegyen
eleget,

a tanévben 250 6ranal tobbet mulasztott és nem osztalyozhatd, de a nevel6testilet dontése
alapjan osztalyozovizsgat tehet,

hianyzasa egy adott tantargybodl az éves tanitasi 6rak 30%-at meghaladja, és a szaktanar nem
tudja osztalyozni a tanuld teljesitményét, de a nevelStestilet dontése alapjan osztalyozo
vizsgat tehet,

szamara évkozi vagy év végl atvétel elétt az igazgatd elbirja, ha a tanuld azonos
iskolatipusbdl érkezik,

tigeetlen vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat.

A tanitasi év lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

16.1.2. Kiilonbozeti vizsga

Kilonbozeti vizsgat tehet az a tanuld, aki

* szamara évkozi vagy év végi atvétel elétt az igazgatd eldirja, ha a tanuld eltérd iskolatipusbol

érkezik.

Kulonbozeti vizsgat a tanulé abban az intézményben tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni

kivanja.
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16.1.3. Potl6 vizsga

Potl6 vizsgat tehet az a tanuld, aki a vizsgarol neki fel nem réhaté okbol elkésik, tavol marad
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mielStt a valaszadast befejezné.

A vizsgazonak fel nem réhaté ok minden olyan, a vizsgan val6 részvételt gatlé esemény,
korilmény, amelynek bekévetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazé szandékos vagy gondatlan
magatartasara. Az igazgatd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazo és az
intézmény szamara megszervezhet6 legkézelebbi idépontban a vizsgazd potld vizsgat tegyen, ha
ennek feltételei megteremthetSk. A vizsgazd kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre
adott valaszait értékelni kell.

16.1.4. Javit6 vizsga
Javité vizsgat tehet az a tanuld, aki
* atanév végén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott

* az osztalyozo vizsgardl, a kilonbozeti vizsgardl szamara felréhaté okbdl elkésik, tavol
marad vagy a vizsgarol engedély nélkul tavozik.
Javité vizsgat az igazgato altal meghatarozott idépontban, augusztus 15. és 31. k6zottt id6szakban
lehet tenni.

16.1.5. A vizsgaszervezés rendje

Az iskola minden — a pedagogiai programja szerint altala oktatott — tantargybol megszervezi az
osztalyozo, kilonbozeti, potld és javito vizsgat (a tovabbiakban vizsga).

A vizsga {rasbeli és szobeli részbdl all, és haromtagt bizottsag el6tt zajlik. A bizottsag tagjait
(elnok, vizsgaztatd tanar, vizsgabizottsagl tag) az igazgatd irasban jeloli ki. A vizsga lefolyasarol és
eredményérdl jegyz6konyv készil, melyet az igazgaté megbizasa alapjan a jegyz6 készit el.

A kovetelményeket szakmai munkakézosség, ill. szaktanar hatarozza meg a pedagdgiai
programban foglalt helyi tantervnek megfeleléen. A vizsgakovetelményeket legkésébb a vizsga
idépontja el6tt 30 nappal meg kell ismertetni a tanuléval.

Amennyiben a tanul6 tobb tantargybdl is vizsgat tesz a tanulmanyi id6 alatt, a vizsgabeosztast ugy
kell elkésziteni, hogy egy napra legfeljebb harom tantargybol lehet vizsgat szervezni.

A vizsga letételének hataridejét az igazgato jeloli meg, errdl irasban tdjékoztatja a tanuldt és a szul6t.
A konkrét vizsgaidSpontok kittzésérdl a tanuldt és a szilot a vizsga el6tt legalabb 15 nappal
értesiteni kell.

Ha a tanul6 tanulmanyi kételezettségének teljesitésérdl vizsgan szamol be, folkészitésérdl a sziilé
gondoskodik, illet6leg a tanul6 egyénileg készil f6l. A folkészilés segitésére az iskola konzultacios
lehetSséget biztosit legfeljebb kéthetente egy alkalommal.

A tanulmanyok alatti vizsgak kiilonos eljarasi szabalyai:

* Az irasbeli vizsga id6tartama — a szakvélemény alapjan ettdl eltérést lehetévé tevé esetek
kivételével — tantargyanként és évfolyamonként 45 perc, magyar nyelv és irodalom
tantargybol 60 perc.

* Egy napon legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet tenni.
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A szobeli vizsgat az iskola szakos tanaraibol az igazgaté altal kijelolt vizsgabizottsag el6tt
kell megtartani. A vizsgabizottsag kérdez6 tanara lehetSleg az a tanar legyen, aki a tanulét
el6zoleg tanitotta.

Az elnoki teendSket az igazgatd vagy a megbizottja latja el.

A vizsgan az elnokon és a kérdezé tanaron kivill még egy vizsgabizottsagi tagnak jelen kell
lennie.

A tanulénak az irasbeli vizsgan kihdzott tétel (ami tobb feladatbol allhat) kidolgozasara
legalabb 30 percet kell biztositani.

A szobeli feleletek maximalis id6étartama 15 perc. Ha a tanulé a feladatat nem tudja
megoldani, teljes tajékozatlansagot arul el, az elnck egy alkalommal poéttételt huzathat vele.
Erre is 30 perc a felkésztlési id6, valamint 15 perc a felelet id6tartama.

Azt a vizsgazot, aki akar az irasbeli, akar a szobeli vizsgan figyelmeztetés ellenére meg nem
megengedett eszkozt hasznal, azt jegyzokonyvben kell rogziteni. Ennek kévetkezményérél
a vizsgazot tajékoztatni kell. Az indokolatlanul félbehagyott vizsgat ugy kell tekinteni, mint
ami nem sikertlt. Az 6nhiban kivili, indokolt vizsgamegszakitas esetén médot kell adni,
annak megismétlésére.

A szabalyosan megtartott vizsga nem ismételhet6 meg.

A vizsgardl jegyzokonyv készil az elndk és a tagok alairasaval, melyet az iskola irattaraban
a jogszabalyban meghatarozott ideig kell 6rizni.

A jegyzOkonyv vezetéséért és hitelességéért a vizsgabizottsag elnoke felel.

A jegyz6konyvben minden vizsgazot kilon jegyzékonyv nyomtatvanyon kell jegyezni.

A jegyzOokonyv melléklete a vizsgazé {rasbeli dolgozata és feladatlapja, valamint a didk
szobeli felkésziilés alatti jegyzetei. Az irasbeli feladatlapot és jegyzetelés (vazlatkészités)
céljara kapott papirlapot az iskola korbélyegzbjével el kell latni. A tanul6 és a szild kérésre,

egyeztetett id6épontban a vizsgaelnok jelenlétében a vizsgadokumentumokba betekinthet,
irasos megjegyzést fizhet az értékeléshez, melyet jegyz6konyvbe kell venni.

Az irasbeli dolgozatot a szaktanar piros tollal javitja, a hibadk megjel6lésével értékeli és
alairasaval latja el. A javitas téves bejegyzéseit lathaté modon szignalva kell eszk6zolni.

A vizsga eredményét a tOrzslapba és a bizonyitvanyba a jogszabalyban meghatarozott
zaradékokkal be kell vezetni.

Az vizsgaeredmény kihirdetésének legkésébb a vizsgat, tObb vizsga esetén a legutobb
teljesitett vizsgat kéveté masodik munkanapon meg kell torténnie.

A vizsgabizottsag a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésérél hatarozatot hoz, megallapitja a tanulo
érdemjegyeit és minden esetben doént a tanulé magasabb évfolyamba 1épésével kapcsolatos
kérdésekben.

A tanul6 a tanulmanyi kotelezettségeit teljesitette, ha a vizsgan az elégtelentdl eltéré mindésitést ér

el.

A tanul6 a tanulmanyi kotelezettségeit nem teljesitette, ha
a vizsgan elégtelen mindsitést ér el,

neki folréhaté okbdl a vizsgardl elkésik, ott nem jelenik meg, vagy onnan engedély nélkil
tavozik,

neki f6l nem réhat6 okbol a vizsgardl elkésik, ott nem jelenik meg, vagy onnan tavozik.
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Az elsé és masodik esetben a vizsga nem ismételheto.
A harmadik esetben az igazgat6 legfeljebb egy alkalommal 4j vizsgaid6pontot jelolhet ki.

16.1.6. Az egyes tantargyak vizsgarészei:

Tantargy irasbeli szobeli | gyakorlati
Angol nyelv X X
Anyagismeret X
Allampolgéri ismeretek X X

Célnyelvi civilizacié X X

Digitalis kultdra X X
Drama és szinhaz < <
Enck-zene X X
Etika/hit- és erkolcstan X X

Fizika X X

Foldrajz X X

Grafikai szaktorténet X

Hon- és népismeret X X

Kémia X X

Komplex természettudomany X X

Kortars mavészettorténet X
Kornyezetismeret X X

Magyar irodalom X X

Magyar nyelv X X

Magyar nyelv és irodalom X <

Matematika X X
Muavészettorténet X

Német nyelv X X

Pénziigyi ismeretek X X

Szakmai kommunikacié és X

prezentacio

Technika és életvitel X X
Természettudomany X X
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Testnevelés X

Torténelem X <

Vizualis kultura X

Vizualis kultira - szakgimnazium X X X
16.1.7. A tanulmanyok alatti vizsgak értékelése:

Az dltaldnos iskolai osztalyokban az értékelés egységes minden osztalyozott tantargybol szobeli és
irasbeli vizsgarész tekintetében. Matematika tantargybol az altalinos iskolaban nincs szébeli
Vizsgarész.

elégséges| kozepes jo jeles

Tantargyak 50% 60% 75% 90%

Angol nyelv 60% 70% 80% 90%

A szébeli vizsgara bocsatashoz sziikséges irasbeli eredmény: 40%

Ertékelés a kozépiskolaban:

Irasbeli/ gyakorlati vizsga értékelés
elégséges | kozepes jo jeles
Tantargyak % % % %
Allampolgari ismeretek 50 60 75 90
Idegen nyelv 50 64 78 90
Digitalis kultira 30 40 60 80
Komplex természettudomany 40 55 70 85
Magyar irodalom 30 40 60 80
Magyar nyelv 30 40 60 80
Matematika 25 40 60 80
Drima és szinhéz 50 60 75 90
Pénzigyi ismeretek 50 60 75 90
Testnevelés 50 60 75 90
Torténelem 50 60 75 90
Vizualis kultura 50 60 75 90
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Szobeli vizsgara bocsatashoz
sziikséges
irasbeli/gyakorlati
eredmény értékelés
elégséges
Tantargyak %
Allampolgari ismeretek 30
Idegen nyelv 30
Digitalis kultara 15
Komplex természettudomany 10
Magyar irodalom 15
Magyar nyelv 15
Matematika 10
Drama és szinhaz 10
Pénziigyi ismeretek 30
Testnevelés 10
Torténelem 30
Vizualis kultara 30
Szobeli vizsga értékelés
elégséges | kozepes jo jeles

Tantargyak % % % %
Allampolgari ismeretek 50 60 75 90
Idegen nyelv 50 64 78 90
Digitalis kultira 30 40 60 80
Komplex természettudomany 40 60 75 90
Magyar irodalom 30 40 60 80
Magyar nyelv 30 40 60 80
Matematika 25 40 60 80
Drama és szinhaz 50 60 75 90
Pénziigyi ismeretek 50 60 75 90
Testnevelés 50 60 75 90
Torténelem 50 60 75 90
Vizualis kultira 50 60 75 90
Szakmai elméleti targyak | clegséges | kozepes i6 jeles
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Anyagismeret 50 60 75 90

Grafikai szaktorténet

50 60 75 90
Kortars miivészettorténet 50 60 75 90
Mivészettorténet 50 60 75 90
Szakmai kommunikaci6 és 50 60 75 90

prezentacio

16.1.8. A vizsga - és egyéb dijakra vonatkozoé szabalyok
A rendes vizsgazok dfjaira a mindenkori Koznevelési Torvény szabalyai vonatkoznak.

Amennyiben az dltalinos iskoliban a tanuld egyéni tanrendben folytatja tanulmanyait, ra mint
vizsgazora az érvényben 1évé Egyéni Munkarend Szabalyzatban frottak az iranyadok. A szabalyzat
ag dltaldnos iskolai igazgatohelyettesnél elérhetd.

XVII. A tanul6ék tantargyvalasztasa

Az iskola minden tanév aprilisaban {rasban tajékoztatja a sztil6ket a kévetkezd tanévben
valaszthaté tantargyakrol és az azokat tanit6é nevelSkrél.

A valasztott tantargyakra valo jelentkezésrél az adott tanév szeptember 5-¢ig végleges dontés
sziletik.

Tanév kozben csak indokolt esetben, a sziil6 {rasbeli kérésére lehet tantargyat valtani.

Az dltaldnos iskolai osztalyokban a két tanitasi nyelv program miatt, a szakgimndzinmi
osztalyokban pedig a szakmai program miatt a valaszthato tantargyak kore korlatozott.

Vilaszthato tantargyak:

o Altalinos iskoliban: Etika /Hit- és erkdlestan
o Kizépiskoliban: emelt szintl érettségi felkészités

XVIII. A tanoran kiviili foglalkozasok szervezeti formai

A Talentum Iskola a tanérai foglalkozasok mellett a tanulok érdekl6dése, igényei, sziikségletei,
valamint az intézmény lehetSségeinek figyelembe vételével tanéran kivili foglalkozasokat
szervezhet.

Mikods foglalkozasok

* versenyre felkészit6 foglalkozas
* korrepetalas

e szakkor
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Egyéb tanéran kivili tevékenységek
* osztalykirandulasok
* tanulmanyi / szakmai kirdndulds
* versenyek
* kulturalis programok
* konyvtari program
* erdei iskola

* taborozas

Az osztaly szintG tanéran kivili foglalkozasok megszervezése az osztalytanito, illetve az
osztalyf6nok feladata. Az osztalytanitd, osztalyfénok a tanév elején (szeptember 30-iig)
munkatervben régziti a tervezett tandran kivili tevékenységeket, melyek az igazgatd jovahagyasaval
val6sithaték meg. Az osztaly szintd tanéran kivili foglalkozasokat az osztalynaploba be kell vezetni.
Az iskolai szintd tanéran kiviili foglalkozasok megszervezése az igazgat6 altal kijelolt pedagdgus
feladata. Az iskolai szint(i tanéran kiviili tevékenységek megjelennek a KRETA napléban.

A foglalkozasok téritésmentes, illetve 6nkoltséges formaban szervezhetdk.

XIX. A szakgimnaziumi szakmai gyakorlatok rendje

A muvészeti grafikus szakképzésre jar6d didkoknak dsszesen 160 6ra kotelezé nyari gyakorlatot ir
el6 a képzés. Ennek felét az iskola megszervezi és biztositja szamukra, és 80 6rat 6nalldan kell
teljesiteniiik a képzésiik ideje alatt. Igya 9.,10. és a 11. évfolyam végén a nyari idGszakban 20-30-
30 o6ra (Osszesen 80 6ra) kotelez6 Gsszefiiged szakmai gyakorlatot kell teljesitenitik az iskolaban.

A szakmai gyakorlat id&szaka alatt kérvényezés utan igazgatoi hatarozattal kaphatnak a 20% 616ttt
gyakorlati hidnyzassal rendelkez8k plusz jelenléti pétlasi lehetSséget.

Az adott tanévi 6sszefiiged nyari gyakorlatrdl valé hianyzast az év augusztus 31-ig plusz jelenléttel
poétolnia kell a diaknak, hogy érvényes legyen a tanéve.

Az Osszefliggd iskolai szakmai gyakorlat a telephely szakmai termeiben, mihelyében vagy kilsé
helyszineken zajlik.

Az iskola altal szervezett iskolan kivili rendezvényeken, a szakmai gyakorlohelyeken és a k6zosségi
szolgalat helyszinein az iskolara érvényes magatartasi szabalyok érvényesek.

XX. A tankényvellatas
A tankonvvellatas iskolan beliili szabalvai

Az allam 4ltal téritésmentesen biztositott tankényveket az iskola minden tanuldja megkapja.

A két tanitasi nyelvid évfolyamokon a Pedagdgiai Program megvaldsitisahoz szikséges
tankonyvek egy részét nem a kozponti tankonyvjegyzékrol rendeli az iskola. Ezen tankonyvek arat
a szul6k elézetes tajékoztatas utan megtéritik. Az iskolaba vald beiratkozaskor a szildk
nyilatkozatban elfogadjak az iskola tankonyvellatasra vonatkozo szabalyait.

* a pedagbégusok részére
A pedagégusok szamara az iskola ingyenes példany rendelkezésre bocsatasaval biztositja a
tantargyuk oktatasahoz sziikséges tankonyveket és segédanyagokat.
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1.

Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének helyi rendije

A tankOnyveket és mas nyomtatott taneszkézoket mindsitett piaci kindlatbdl valasztjuk,
elsédlegesen az érintett szaktanarok véleménye alapjan. A taneszkézoknek alkalmazkodniuk kell a
Nemzeti Alaptantervhez, a Pedagdgiai Programhoz és a Helyi tantervhez. Biztositaniuk kell a
differencialast, a tanuléi munkaltatast, az 6nallé ismeretszerzést.

A tankonyv- és taneszkozvalasztas soran a kévetkezo elveknek kell érvényestilnitik:

* A kételez6en el6irt taneszk6zokrdl a sziil6ket minden tanév el6tt, a megel6z6 tanév majusi,
janiusi szil6i értekezletén tajékoztatjuk. Az iskola altal meghatarozott taneszk6zok
beszerzése a sziil6k kotelessége.

* Amennyiben lehetséges, olyan taneszkézoket kell valasztani, melyeket a tanulok tobb éven
keresztil hasznalhatnak.

* A taneszkozok kivalasztasanal az allanddsagra toreksziink, 1) eszk6zok beszerzését csak
nagyon indokoltan, az oktatas minéségét jelentésen jobbito esetben alkalmazunk. Errdl a
szaktanar javaslata alapjan az iskolavezetés dont.

Az iskolai tankonyvrendelés elkészitése

A Talentum Iskoldban a tankonyvellatas el6készitéséért és lebonyolitasaért az igazgatdhelyettesek
felelnek.

A munkak6zosség-vezetSk a tanitokkal, illetve szaktanarokkal tortént egyeztetés utan az iskola
tankonyvkivalasztasi elveinek megtartasaval elkészitik a kivalasztott tankonyvek listajat. Az
igazgatohelyettesek az igazgatdval tortént egyeztetés utan jévahagyjak az ideiglenes jegyzéket. Ezek
utan a fenntarté jovahagyasat kovetéen kezdédik a tankonyvek rendelése és elosztasa.

Az iskolai tankényviegyzéken egyarant szerepelnek a hivatalos tankonyvjegyzéken szerepld, és attol
eltéré kiadvanyok is. A sziil6k tdjékoztatast kapnak arrdl, hogy a hivatalos listan nem szerepld
tankonyvekre nem tudjak igénybe venni az allam éltal nyujtott téritésmentességet. A végleges
tankonyvrendelést az el6zetesen megkotott szerzédés értelmében az iskola a megkildi a
Konyvtarellatonak azutan, hogy a Konyvtarellato feliletén a fenntartd is jovahagyta a rendelést.
Azokat a tankonyveket, amit mas kiadoktol kozvetlentl rendeliink, a rendelés el6tt az ideiglenes
lista alapjan hagyja jova a fenntarto.

Az iskolai tankonyvellatas megszervezése

A megrendelés teljesitésekor az iskola atveszi a tankonyveket a Konyvtarellatotol és a kiadoktol,
majd az irasbeli szerz6désben foglaltaknak megfelelen elvégzi a tankényvek iskolai kiosztasat.

A tankonyvek kiosztasaval kapcsolatos feladatok:

* a Konyvtarellatotol rendelt tankonyvesomagok kiosztasa
* anem kozponti listardl rendelt tankényvesomagok elkészitése

* atankonyvatvétel megszervezése.

Az iskolai tankonyvosztas augusztus utolsé hetében torténik. A tankonyvek atvételének pontos
idépontjardl az iskola tajékoztatja a sziil6ket.
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XXI. A Hazirend elfogadasanak és mdédositasanak szabalyai

A Hazirend tervezetét a nevel6k, a tanuldk és a sziil6k javaslatainak figyelembevételével az iskola
igazgatoja késziti el.

Az iskola Diakonkormanyzata Gsszegytjti, megvitatja és Osszegzi a diakok észrevételeit, majd
tajékoztatja errdl az igazgatot.

A nevel6i munkakozosségek megvitatjak a Hazirend tervezetét, és véleményiiket eljuttatjak az
igazgatohoz.

A tervezetrdl az igazgaté megkéri a Szul6i Szervezet véleményét.

Az iskola igazgatdja a tanuldk, a nevelSk, a szilSk véleményének figyelembe vételével elkésziti a
Hazirend végleges valtozatat.

Azon rendelkezések érvénybe 1épéséhez, amelyekbdl a fenntartéra tobbletkotelezettség harul, az
igazgaté megkéri a fenntartd egyetértését.

A Hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el.

Az érvényben 1év6 hazirend médositasat kezdeményezheti az iskola fenntartdja, illetve — barmely
neveld, szilé vagy tanuld javaslatara, ha azzal egyetért — az iskola igazgatdja, a nevelGtestiilet, a
Diakonkormanyzat iskolai vezet6sége vagy a Sziil6i Szervezet iskolai vezetSsége.
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XXII. Legitimacios zaradék

Az iskola igazgatdjanak nyilatkozata
Jelen hazirendet az intézmény vezetGjének elGterjesztése utan a nevelStestilet egyhangulag
elfogadta. Az elfogadas tényét, az elfogadott hazirend j6vahagyasat az iskola igazgatdja valamint a

nevel6testiilet képvisel6je az alabbiakban hitelesité alairasaval tanusitja.

Tata, 2026. augusztus 31.

Fogel Zsolt

Szijj Gabor
1gazgatd

a nevelGtestilet képvisel6je

A Szul6i Szervezet nyilatkozata

A szil6i szervezet a jogszabalyban meghatarozottak szerint véleményezési jogat gyakorolta. Ennek
tényét a szuloi szervezet képvisel§je tandsitja.

Tata, 2026. augusztus 31.
Musicz Anita
a szul6i szervezet képvisel6je

A Diakonkormanyzat nyilatkozata

A didkénkormanyzat a jogszabalyban meghatarozottak szerint véleményezési jogat gyakorolta
Ennek tényét a diakonkormanyzat képviselGje tanusitja.

Tata, 2026. augusztus 31.
Szabo-Berghauer Zoé

a diakonkormanyzat elnoke

A fenntart6 alapitvany kuratériumi elnokének nyilatkozata

A Képességftejlesztés 1990-98 Alapitvany a Talentum Iskola médositott hazirendjét ellendrizte és
jovahagyta.

Tata, 2026. augusztus 31.

Fatuska Maté
kuratoriumi elnok
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Mellékletek szama: 4db

1.szamu: Az iskola szervezeti vezetbinek elérhet6sége
2.szamu: Termek hasznalati rendjének részletes szabalyai
3. szamu: Jutalmazassal és buntetéssel Osszefiiggd elvek részletei

4. szamu: Munka-, tz- és balesetvédelmi el6irasok

1. szamu melléklet
Az iskola szervezeti vezetSinek elérhetGsége

A) Iskolavezetés
Igazgatd: Fogel Zsolt — igazgato(@talentum.hu

Altalanos iskolai igazgatohelyettes: Gere Attiliné — gere.marianna@talentum.hu
Koézépiskolai igazgatohelyettes: Ballok Olga — ballok.olga@talentum.hu

B) Iskolafenntart6
Az alapitvany elnoke: Fatuska Maté — fatuska.mate@gmail.com

C) Iskolahoz kapcsolodé szervezetek

A Szul6éi Szervezet elndkének és a Diakonkormanyzat elndkének személye minden tanévben
frisstulhet. Szeptember folyaman valasztjak meg Sket szervezetiik tagjai.

Elérhet6séglik a megvalasztast kovetéen a Talentum Iskola honlapjan (www.talentum.hu) frisstl.
Az dltaldnos iskolai Diakonkormanyzat segité tanara: bende.bodri.andrea@talentum.hu

A szakgimnaziumi Didkonkormanyzat segité tanara: fabry.olivia@talentum.hu
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2. szamu melléklet

Termek hasznalati rendjének részletes szabalyai

A) Féépiileti informatika terem hasznalati rendjének szabalyai

1. Altalanos szabalyok
o Az eszkozokért minden hasznalé anyagi és fegyelmi felel6sséggel tartozik.
e A terembe Iépni csak tanari engedéllyel és feligyelettel szabad.
e A teremben étkezni, inni és ragogumizni szigoran tilos.
2. Eszkozhasznalat
e Bekapcsolaskor mindenki ellendrzi a gépet, a hibakat azonnal jelezni kell a tanarnak.
e Tilos a kabeleket huzogatni, géphazat bontani, valamint engedéllyel nem rendelkezd
szoftvert/jatékot telepiteni.
e A rendszerbeallitasok (hattérkép, felbontas) modositasa tilos.
3. Internet- és hal6zathasznalat
e Az internet kizardlag oktatasi és tanari utasitas szerinti célra hasznalhato.
o Tilos erészakos vagy tiltott oldalakat latogatni, illetve k6z6sségi médiat hasznalni tandrai engedély
nélkal.
4. Ora végi teend6k
o Ora végén szabalyosan ki kell jelentkezni, majd a tanar utasitasa szerint ledllitani a gépet és a
monitort.
o A székeket az asztal ala kell tolni.
5. Szabalyszegés
A hazirend megsértése fegyelmi eljarast, a rongalas pedig anyagi kartéritést von maga utan.

B) Féépiileti tornaszoba hasznalati rendjének szabalyai

1. A tornaszobaba csak valtocipével vagy cipé nélkiil szabad bemenni.

2. A tornaszobaban csak a foglalkozast vezetd felnétt feliigyeletével tartézkodhatnak masok.

A foglalkozast megel6z6en a folyosén kell varakozni.

3. Mindig az 6ltéz8ben/osztilyteremben Oltozzenek it a foglalkozdsra a didkok vagy a foglalkozasokra
jarok!

4. A tornateremben enni nem szabad, illetve nem vihetd be olyan targy, ami 6sszetorhet, és ezzel sériilést
okozhat. Nem szabad bevinni olyan anyagot vagy targyat, ami maradand6 szennyez6dést, esetleg
karosodast okozhat a padlon, a falakon vagy a szereken.

5. A tornateremben talalhaté eszkézoket rendeltetésszerden kell hasznalni és torekedni kell azok
allapotanak megovasara.

0. A foglalkozas végén a szereket vissza kell rakni a helyiikre.

7. A foglalkozas végén a lampat le kell kapcsolni.

8. Ha a tornateremben vagy annak eszkozeiben meghibasodas, vagy sértlés torténik, azt haladéktalanul be
kell jelenteni az intézmény vezetSjének, a késébbi balesetek elkertilése érdekében.

9. Elvarjuk mindenkit6l, hogy a tornaterem, az 6lt6z6k és a folyosé rendjére és tisztasagara tgyeljen.

10. Kérjik, a talalt targyakat a takaritonének adjak le.

A tornaterem etikettjének betartasaért a foglalkozasvezet6 felel!
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C) Telephelyi tornaterem hasznalati rendjének szabalyai

—_

. A tornaterembe (a kiizd6térre) csak valtocipbvel vagy cip6 nélkiil szabad felmenni.

2. A tornateremben (a kizdétéren) csak a foglalkozast vezetd felnétt feliigyeletével tartézkodhatnak
masok.
A foglalkozast megel6z6en a folyoson kell varakozni.

. Mindig az 0lt6z6ben 6ltoézzenek at a foglalkozasra a diakok vagy a foglalkozasokra jarok!

. A tornateremben enni nem szabad, illetve nem vihet6 be olyan targy, ami Osszetorhet, és ezzel sériilést
okozhat. Nem szabad bevinni olyan anyagot vagy targyat, ami maradandé szennyezd6dést, esetleg
karosodast okozhat a padlon, a falakon vagy a szereken.

A tornateremben talilhaté eszkozoket rendeltetésszerlien kell hasznalni és torekedni kell azok
allapotanak megovasara.

A gerendara cipSben felmenni tilos.

A foglalkozas végén a szereket vissza kell rakni a helytkre.

A foglalkozas végén a lampat le kell kapcsolni.

Ha a tornateremben vagy annak eszkozeiben meghibasodas, vagy sériilés torténik, azt haladéktalanul be
kell jelenteni az intézmény vezetSjének, a késébbi balesetek elkertilése érdekében.

10. Elvarjuk mindenkit6l, hogy a tornaterem, az 6lt6z6k és a folyosé rendjére és tisztasagara tigyeljen
11. Kérjik, a talalt targyakat a takaritonének adjak le.

A tornaterem etikettjének betartasaért a foglalkozasvezetd felel.
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D) Telephelyi grafikai miihely hasznalati rendjének szabalyai

Belépés a mihelybe csak szaktanar tudomasaval és felugyeletével lehetséges.

A muhelyben megfelel$ ruhazat és védéfelszerelés hasznalata kotelezo.

A muhelyben enni és inni tilos.

A muhelyben nyilt lang hasznalata tilos.

Vegyi anyagok, melegit6lap csak tanari feligyelettel hasznalhatok.

Mihelyhasznalatkor a jelenlétet naplézni kell (tanulé neve, tanar neve, idépont).

Belépéskor a muhely allapotat ellendrizni kell, ha eltérés talalhato, azt jelezni kell a szakmai vezetének.
A présgépeken a csuszolapot a filc végéig kell hajtani.

Eszkozoket, festékeket csak a feligyel6 tanar adhat ki.

O A muhely elhagyasa csak rendrakas és takaritas utan lehetséges.

“\990.\‘.09‘%.@!\’1“

E) Telephelyi grafika (és informatika) szaktanterem hasznalati rendjének
szabalyai

1. A terem hasznailata

* A grafika szaktanterem elsésorban digitalis és manualis grafikai oktatas céljara szolgal.

* Tandra alatt a teremben csak az 6ran részt vev tanuldk tartdzkodhatnak.

* Tanoéran kivil, példaul lyukasoraban, a terem kizarélag tanari engedéllyel hasznalhato.

* Tan6ran kivili hasznélat esetén fel kell tiintetni a teremhasznalé nevét, a hasznalat idépontjat és az
engedélyt ado tanar nevét.

* A teremben talilhatd eszkozoket és berendezéseket mindenki koteles rendeltetésszeriien hasznalni és
megdvni.
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2. Szamitégépek és digitalis eszk6z6k

* A szamitégépek és egyéb digitalis eszk6zok kizardlag rendeltetésszerten hasznalhatok.

* Hasznalat el6tt az eszk6zok allapotat ellendrizni kell; hibat, sériillést vagy hianyt azonnal jelezni kell a
tanarnak.

¢ Tilos a kabeleket, csatlakozokat és egyéb hardverelemeket engedély nélkiil athelyezni vagy megbontani.
¢ Tilos engedély nélkiil programot vagy jatékot telepiteni, illetve a rendszerbeallitasokat moédositani.

* Az internet és az iskolai hal6zat els6sorban oktatasi célra hasznalhato.

* Mas tanul6 fajljainak megnyitasa, modositasa vagy torlése szigoraan tilos!

* Mindenki kételes sajat munkainak rendszeres mentésérél gondoskodni.

* Sajat adathordozo vagy egyéb eszkoz csak tanari engedéllyel csatlakoztathatd a szamitogépekhez.

* A nyomtatd, scanner ¢és vilagitoasztal kizarélag tanari engedéllyel hasznalhato.

F) Telephelyi rajz szaktantermek hasznalati rendjének szabalyai

A rajz szaktantermek a mivészeti oktatas, els6sorban a rajzi és vizualis alkototevékenység céljara szolgalo
szakmai terek. A termek rendeltetésszerG hasznalata, felszerelésik megévasa és a megfeleld
munkakornyezet fenntartasa valamennyi hasznalé kozos felel6ssége.

1. A rajztermekben talalhat6 berendezések, eszk6z6k és szakmai anyagok kizarolag rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznalhatok. A termekben talalhaté rajzbakok, asztalok, székek, targyak, drapériak,
konyvek és egyéb szakmai eszk6z6k az oktatas k6z6s hasznalatu felszerelései.

2. A berendezési targyakat és eszkozoket a hasznalat soran ugy kell elhelyezni, hogy azok ne
akadalyozzak a kézlekedést és a munkavégzést.

3. A termek felszerelését engedély nélkuil, a rajz szaktermeken kivil az iskola mas helyiségébe
athelyezni, illetve az intézménybdl kivinni nem lehet.

4. A rajztermekben csak az oktatashoz sziikséges tevékenység végezheté. A terem hasznalata soran
be kell tartani az altalinos baleset-, tlz- és munkavédelmi elGirasokat.

5. A rajztermet hasznal tanuldk és pedagogusok kotelesek a foglalkozas végén:
e 2 hasznalt eszkozoket és berendezéseket a kijelolt helytikre visszatenni;
e arajzbakokat és asztalokat rendezett allapotban hagyni;
e acsendéleti targyakat és drapériakat visszahelyezni;
o 2 keletkezett hulladékot eltavolitani;
¢ a munkafeliileteket megtisztitani;

e a termet olyan allapotban 4atadni, hogy azt a kévetkezS csoport rendeltetésszertien
hasznalhassa.
A foglalkozast tartd pedagogus a tanora végén ellendrzi, hogy a terem megfelel6 allapotban maradjon.

6. A rajz szaktantermek szakmai rendjéért és a rajzoktatashoz kapcsolodd eszkozok allapotanak
figyelemmel kiséréséért a kijelolt szakmai felelSs felel.

7. Az esetleges meghibasodast, sériilést, hianyt vagy egyéb rendellenességet haladéktalanul jelezni kell
a vezetGség felé.

A szabalyok célja a rendezett, biztonsagos ¢s inspiral6é szakmai kérnyezet fenntartasa, valamint az iskola
kozos értékeinek és szakmai eszkézeinek megdvasa.
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3. szamu melléklet

A tanuldk jutalmazasaval és biintetésével 6sszefiigg6 elvek részletei

A) A tanulé magatartasanak és szorgalmanak értékelése (Részlet a Pedagdgiai
Programbol)

A magatartas és szorgalom mindsitésekor a személyiség fejlédését kell értékelni, a pozitiv és negativ
megnyilvanulasokat egyarant figyelembe kell venni. A didkok viselkedésének, magatartasanak,
szorgalmanak, tanulmanyaihoz valé viszonyanak mindsitését félévenként az osztalyf6nok végzi az
osztalyban tanitok bevonasaval. A tanulék magatartas és szorgalom mindsitésérél az osztalyozo
értekezleten a tantestiilet dont. Az osztalyozo értekezleten az osztalyfénok roviden értékeli az osztaly
neveltségi szintjét, tanulmanyi és tandran kivili munkajat, fegyelmét, és tanulonként az értékelési
szempontok figyelembevételével javaslatot tesz a magatartas és szorgalom osztalyzatra.
A magatartas és szorgalom mindsitésének alapelvei
¢ a felnéttekhez, tarsakhoz vald viszony (6nallosag, felelGsségérzet, illemtudé viselkedés, hangnem,
masok érdekében végzett tevékenység)

® 2 hazirend és mas iskolai elSirasok, valamint altalanos viselkedési normak betartisa az iskolaban,
illetve iskolai szervezést egyéb rendezvényeken

e az iskola j6 hirnevének erdsitése
e a tanulmanyi, fizikai munkdhoz valé viszony
® a k6z6sségi, sport és kulturalis munkaban valé részvétel

e a kapott iskolai dicséretek és elmarasztalasok, valamint az iskolan kivili elismerések

A MAGATARTAS értékelése ALSO TAGOZATON

e Kival6 e Megtartja a felnéttek kérését. o Egylttmuikodik tarsaival. ® Segiti a kozos
tevékenységeket. ® Tanorai fegyelme, Onfegyelme példas, kévetendS. e Szabadidds
tevekenységek alatti fegyelme példaéreéka. @ Az étkezési kultira szabalyait betartja.

Mindsitése: PELDAS

e J6 e Legtobbszor megtartja a felndttek kérését. @ Altaliban egyiittmiikodik tarsaival. @ A
koz6s tevékenységet biztatasra végzi. ® Tanoérai fegyelme, Onfegyelme j6. ® Szabadidds
tevékenységek alatti fegyelme egylittmikods. @ Az étkezési kultura szabalyait tobbnyire
megtartja.

Minésitése: JO

e Megfelels6 ® A felnbttek kérését sok esetben figyelmen kivil hagyja. e Kérésre
egyuttmikodik tarsaival. ® A kozos tevékenységet csak kérésre végzi. @ Tanorai fegyelme,
onfegyelme valtozé. e Szabadidés tevékenységek alatti fegyelme valtozo. @ Az étkezési
kultira szabalyait gyakran keriili.

Minésitése: VALTOZO

e Gyenge ® A felnbttek kérését nem tartja meg. ® Nem egytittmikodod a tarsaival. @ A kozos
tevékenységet nem segiti. ® Tanodrai fegyelme, onfegyelme kialakulatlan. e Szabadidds

tevékenységek alatt fegyelmezetlen. ® Az étkezési kultdra szabalyait nem kéveti.
Minésitése: ROSSZ

38



A MAGATARTAS értékelése a FELSO TAGOZATON ES SZAKGIMNAZIUMBAN
PELDAS « betartja a hazirendet, példajaval tarsait is erre 6sztonzi * a tanulasi folyamat barmely
tertletén viszonyulasaval, tevékenységével, eredményeivel pozitiv hatast gyakorol a kozosségre ©
vallalt feladatait és kapott megbizatasait szinvonalasan, 6nalléan elvégzi © aktivan tevékenykedik
a kozosségért * a naponta adédé kommunikaciés helyzetekben képes szocialis szerepének
megfelel6en viselkedni ® tarsas kapcsolatait a figyelmesség és illemtudé viselkedés, egytttmikodés

és segit6készség jellemzi ¢ viselkedése kulturalt és kornyezetére igényes ¢ tandrai fegyelme,
onfegyelme példas, kévetendd

JO * legtébbszor betartja a hazirendet * a tanulasi folyamat barmely teriiletén egytittmikodik a
tarsaival ¢ vallalt feladatait és kapott megbizatasait biztatasra végzi * ha kbzosségért vallal feladatot,
azt megbizhatéan elvégzi ¢ a naponta addédé kommunikaciés helyzetekben viselkedése
elfogadason alapul, tiszteltben tartja tarsait * tarsas kapcsolatait az egyiittmikodés és elfogadas

.,

jellemzi * viselkedése a k6z0sség szabalyainak megfelel6 ¢ tanorai fegyelme, onfegyelme j6

VALTOZO -« tSbbszor megsérti a hazirendet * tarsaival valé egyiittmiikodése valtozo, a
kozosségre gyakorolt hatiasa tobbszor ellentmondasos vagy negativ * feladatait és kapott

megbizatasait csak kérésre végzi, a kbzosségért ritkan vagy egyaltalan nem vallal feladatot * a
naponta adédé kommunikaciés helyzetekben viselkedése hullimz6, valtozo, tObbszor

konfliktusos, bantalmazd © tarsas kapcsolatait az egyuttmiikodés hianya jellemzi ® viselkedése
> p Zy ya ]

gyakran nem alkalmazkodik a k6z6sség normaihoz * tandrai fegyelme, 6nfegyelme valtozo

ROSSZ » gyakran megsérti a hazirend el6irasait * rossz hatassal van a tarsaira: viselkedésével,
rendszeresen akadalyozza Oket a tanulasban, hatraltatja tevékenységitket * a kozosség
értékrendjéhez negativan viszonyul ¢ negativ értékvalasztas jellemzi a tanulasban és a tarsas
kapcsolataiban: k6z6nyos, megbizhatatlan, agressziv, tiszteletlen © tarsaival és tanaraival képtelen
az egyuttmikodésre ¢ rombolja az iskola hirnevét ¢ igazgatdi figyelmeztetése (intdje, rovédja) van
* fegyelmi eljarasban elmarasztaltak ¢ tobb igazolatlan mulasztasa van vagy ismétlédéen késik a

tanorakrol ¢ tanorai fegyelme, 6nfegyelme kialakulatlan

A SZORGALOM értékelése ALSO TAGOZATON

e Kival6 ® Onalléan, pontosan dolgozik. ® Munkajat rendszerint pontosan végzi. ® Hibait
onalléan észreveszi, javitja. ® Munkaeszkozeit, kornyezetét rendben tartja. ® Felszereléseit,
eszkozeit magaval hozza a tanérara. A hazi feladatokat elkésziti. ® Gyijté-és kutatomunkat
rendszeresen végez.

Minésitése: PELDAS

e J6 @ Onalldan, kevés segitséggel dolgozik. ® Munkavégzése soran néha pontatlan. ® Hibait
nem mindig veszi észre. ® Munkaeszkozeit, kornyezetét altalaban rendben tartja. ® Szivesen
végez gyljt6-és kutatomunkat.

Minésitése: JO

e Megfelel$ o Biztatasra, kis segitséggel dolgozik. ® Munkai rendszeresen késve késztlnek el.
e Hibait gyakran nem veszi észre. ® Munkaeszkozeit, kornyezetét figyelmeztetésre tartja

rendben. ® Biztatasra végez gyljt6-és kutatomunkat.
Minésitése: VALTOZO
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e Gyenge e Feladatait segitséggel sem képes elvégezni. ® Munkaja elvégzésére kilon
figyelmeztetni kell. ® Nem veszi észre hibait, ezért csak segitséggel tudja azokat javitani. e

Munkaeszkozei, kornyezete rendetlen. e Ritkan, vagy egyaltalan nem végez gy(jt6-és
kutatémunkat.
Minésitése: HANYAG

A SZORGALOM értékelése FELSO TAGOZATON ES SZAKGIMNAZIUMBAN

A szorgalom mindsitése fejezze ki a tag értelemben vett tanulashoz, munkahoz val6é viszonyt
(kotelességtudat, pontossag, rendszeresség, cselekvékészség stb.), az egyéni képesség- és
teljesitményviszonyokat, az 6nallésag, a rendszeresség, az igényesség meglétét a tanulmanyi és tanéran
kivil vallalt munkaban, az egyes tantargyak tanulasahoz val6 viszonyt, a tanitasi 6rakra valo felkészulést,
az orakon val6 aktivitast.

PELDAS ¢ tanulmanyi kotelezettségeinek folyamatosan eleget tesz ¢ minden tantargyat
képességeinek megfelel6en igyekszik elsajatitani * igényes a munkajara * felszereléseit, eszkozeit
magaval hozza a tanodrara, a hazi feladatokat elkésziti * képes az Onellenérzésre, a jobb
munkabeosztasra ¢ a tanitasi 6rakon, foglalkozasokon figyel és tevékeny e jellemzi az altalanos
érdeklédés ¢ a kotelezd feladatai pontos elvégzése mellett 6nként is vallal és végez tanulmanyi

munkat ¢ aktfvan egylittmikodik tarsaival és tanaraval a tanulasban

JO + tanulmanyi kételezettségeinek tobbnyire eleget tesz ¢ minden tantargyat képességeinek
megfeleléen igyekszik elsajatitani * torekszik az igényes munkara ¢ felszereléseit, eszkozeit
tobbnyire magaval hozza a tanérara * a hazi feladatokat kevés hiannyal elkésziti ® az 6nellenérzése,
munkabeosztasa fejlesztendé ¢ munkavégzése soran néha pontatlan * a tanitasi o6rakon,
foglalkozasokon figyel, bar figyelme tobbszor elkalandozik, 6rai részvétele kevésbé aktiv * jellemzi
az altalanos érdeklédés » a kotelezs feladatait kevés hianyossageal elvégzi, 6nként ritkan vagy nem

vallal és végez tanulmanyi munkat * tarsaival és tanaraval a tanulasban visszafogott a tandrai
egyuttmikodése

VALTOZO ¢ tanulmanyi kotelezettségeinek biztatasra tesz eleget * nem minden tantirgyat
igyekszik képességeinek megfelelGen elsajatitani ® munkai rendszeresen késve késziilnek el » hibait
gyakran nem veszi észre, nem javitja * munkaeszkozeit, kornyezetét figyelmeztetésre tartja rendben
* munkdja gyakran igénytelen * felszereléseit, eszkozeit hianyosan hozza a tanérara ¢ a hazi
feladatokat tObbszor nem késziti el * az Onellendrzése, munkabeosztisa tobb tekintetben
fejlesztend6 ¢ munkavégzése soran gyakran pontatlan és feliletes * a tanitasi 6rakon,
foglalkozasokon passziv ¢ jellemzi az altalanos érdekl6dés hianya ¢ a kotelez6 feladatait tobb

hianyossaggal végzi el  6nként ritkan vagy nem vallal és végez tanulmanyi feladatokat

HANYAG ¢ tanulmanyi munkajat az érdektelenség és a kézony jellemzi ¢ kotelességeit nem

teljesiti, neheziti a k6z6s munkat ¢ 6nként vallalt feladatat nem megfeleléen teljesiti * a tanorai
munkaban, foglalkozasokon passziv, ezekre késziletlenil jelenik meg, ismétlédéen nem készit

hazi feladatot, felszerelése hianyos * figyelmetlen, rendszertelen
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A magatartas, szorgalom mindsitése soran a tantestilet a fentiek alapjan gondosan mérlegel az adhaté
fokozatok kozott. Ha barmelyik fenti feltétel dokumentalt egyes tanulok esetében, a tantestilet jogosult
el6zetes értesités nélkil is rossz magatartas vagy hanyag szorgalom mindsitést adni. Az iskola hazirendje a
magatartas és szorgalom mindsitésének alapja.

B) A tanév végi jutalmazas elvei

A tanévzar6 unnepélyeken az iskola kiilon elismeri a kiemelked$ tanuldk eredményeit: a magatartas és
szorgalom mindsités, a tanulmanyi eredmény, versenyeredmények, kozosségi tevékenységek, illetve
szakmai gyakorlati munka figyelembe vételével.

A jutalmazasra a jegyzaré értekezleten az osztalyfénok tesz javaslatot és a tantestiilet szavazataval
jovahagyott diakok esetében valdsul meg.

A jutalmazas lehetséges formai:
Konyv vagy egyéb targyjutalmat kaphat az iskolakozosség el6tt az a tanuld, aki
nevel6testileti dicséretben részesilt hirom vagy tobb tantargyi dicséret okan.
Konyv vagy egyéb targyjutalmat kaphat az iskolakozoésség elStt az a tanuld, aki példas
magatartasu és szorgalmu és kitiné vagy jeles tanulmanyi eredménye van, vagy példas magatartasa
és szorgalmu és kiemelked§ versenyeredménye(i) van(nak) / kiemelkedd kozosségi munkét végzett
/ kiemelkedd szakmai gyakorlati munkat végzett.
Oklevelet kaphat az iskolak6z6sség el6tt az a tanuld, aki jeles tanulmanyi eredménnyel bir vagy
orszagos versenyeredménye van vagy kiemelked6 kozosségi munkat végzett vagy kiemelked6
szakmai gyakorlati munkat végzett.
Egyéb jutalmat vagy oklevelet kaphat az osztalykozosség el6tt az a tanuld, aki érdemes ra
valamilyen ok miatt és a fenti kategériakba nem sorolhaté be.

C) A Talentum-dij odaitélésének elvei

A Talentum-dijat a 2013-2014-es tanévben, az iskola 20. tanitasi évében alapitotta a Talentum Iskola.
Célja azon diakok elismerése, akik sokszini érdekl6désiiket, tehetségiiket kivalo teljesitménnyel és
emberséggel bontakoztatjak ki, és példaként allithatok tarsaik elé.

A dfjazottak, egy-egy diak minden iskolafokon (als6, felsé tagozat, szakgimnazium) diszoklevelet
(Szigetvari  Krisztina grafikusmlvész munkdja) és személyre szabott targyjutalmat kapnak az
iskolakoz6sség elott a tanévzard tinnepségen.

A dijazott személyére az 6t tanité pedagogusok tehetnek javaslatot, amit részletes indoklassal kell ellatni.
A javaslatokat a tagozatvezetSk gyujtik 6ssze, és az indoklas figyelembe vételével tagozatonként legfeljebb
harom jeloltet terjesztenek a nevelGtestilet elé. A nevel6testilet titkos szavazassal valasztja ki
tagozatonként a dfjazottakat. Adott tagozaton tanuld jeloltekre a tagozaton taniték kotelesek szavazni.
Szavazatazonossag esetén két jelolt is megkaphatja az elismerést.

A Talentum-dfjat minden évben a tanévzaré Unnepélyen adja at az iskola igazgatdja. Az atadaskor a
dfjazott jellemzése nyilvanosan elhangzik.

Ugyanaz a diak ugyanazon a tagozaton belil legfeljebb egy alkalommal nyerheti el a Talentum-dijat.
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D) A Martyn Ferenc miivészeti dij odaitélésének elvei

A Martyn Ferenc muavészeti dijat a 2025-26-0s tanévben alapitott a Talentum Iskola.

Célja azoknak a szakgimnaziumi diakoknak az elismerése, akik sokszint mévészi érdeklédéstiiket,
tehetségtiket, alkotéi munkajukat kivalo teljesitménnyel bontakoztatjak ki, és példaként allithatok
tarsaik elé.

A dfjazottak emlékplakettet, disztargyat (Szendefy Petra keramikusmivész munkaja) kapnak az
iskolakoz6sség elétt a tanévzard innepségen.

Az elismerésre minden tanév végén kertl sor. A dijazott személyére javaslatot tehet a grafikus
szakmai mtvészpedagogus koz6sség. A javaslatokat részletes indoklassal kell ellatni, az adott tanév
teljesitményére, eredményeire alapozva. A palyazatokat a szakmai vezet6 gydjti 6ssze, és az indoklas
figyelembe vételével legfeljebb harom jeldltet terjesztenek a szakmai nevel6testiilet elé. A szakmai
muvészpedagogus kozosség titkos szavazassal valasztja ki a dijazottat. A szavazok kozott az iskola
igazgatoja is jelen van, szavazati jogkorrel rendelkezik.

A Martyn Ferenc-dfjat minden évben a tanévzaré tunnepélyen adja at az iskola igazgatdja. Az
atadaskor minden jel6lt neve, a nyertes diak teljes jellemzése hangzik el nyilvanosan.

Ugyanaz a diak legfeljebb egy alkalommal nyerheti el a Martyn Ferenc-dijat.
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4,

szamu melléklet

Munka-, tliz- és balesetvédelmi elGirasok

Munkaltaté: TALENTUM ISKOLA

2890 Tata, Bartok B. u. 1/a.

Segédlet munkavédelmi oktatashoz

Munkavédelem: azon jogszabalyok, intézkedések 6sszessége, melyek biztositjak, hogy az egyén (tanuld,

dolgozo...) biztonsagosan végezhesse munkajat (feladatat), anélkil, hogy az egészsége veszélybe kertlne.
Szorosan egyiitt kell értelmezni a tlizvédelem és a kérnyezetvédelem fogalmaval, ezek egyiitt jelentik a

munkabiztonsagot.

AN

\

NANENENENAN

Ahhoz, hogy az egyén biztonsagos korilmények kozott végezhesse feladatat, feltétlenil szitkség
van a kévetkezokre:

pontosan ismerje azt, hogy mit kell elérnie, végrehajtania;

ismetje a feladatbol adédo veszélyeket, kockazatokat, azok kikiiszobolésének modjat (oktatas);

a feladat elvégzéséhez legyen meg a kell§ szakmai ismeret, gyakorlat, tapasztalat — ezek hianyaban
felugyeletet kell biztositani mellé;

legyenek biztonsagosak a korilmények (pl. az osztalyteremben ugy kell a padokat, székeket,
munkaasztalokat elhelyezni, hogy veszély (pl. tiz) esetén az ott tartézkodok

konnyen, gyorsan, akadalytalanul elhagyhassak a tertletet;

legyen a feladat elvégzéséhez sziikséges védbeszkoz, védofelszerelés (pl. védokesztyd, szemiiveg,
labbeli);

nagyon fontos az egészségi alkalmassag (rendszeres orvosi vizsgalat);

legyen a tertileten elsésegély-nyujtasra alkalmas személy;

legyen a tertileten megfelel6 elsésegély-nyujto felszerelés;

legyen a tertileten az esetleges tlz oltasahoz sziikséges tdzolto felszerelés;

fontos a megfelel6 szerszam, munkaeszkoz;

kell a megfelel$ szocialis korilmény (étkezési lehet6ség, 61t626, mosdo, WC)

Baleset:

Legyen barmilyen elévigyazatos az egyén, baleset el6fordulhat.

Baleset az az esemény, mely az egyén szamara hirtelen, varatlanul kovetkezik be, és tobbnyire
egészségkarosodast okoz.

Persze azt tudni kell, hogy csak az egyén szamara varatlan, igazabdl térvényszerd, hogy a baleset
bekovetkezzen, mert a kivaltd ok ott van!

Pl. az iskola udvaran a tanul6 belelép egy g6dorbe, kificamodik a bokaja. Szamara ez egy varatlan esemény,
de mivel a g6dor ott van, el6bb--utébb valaki belelép.

Biztonsagos munkakoériilmények:

A munkaltatonak (foglalkoztatonak) a feladat elvégzésének biztonsagos modjahoz biztositani kell a
megfelel6 feltételeket, koriilményeket.
Munkavédelmi oktatas keretében ismertetni kell ezen kortlményeket.
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Igy, alibbiak szerint:

V" mindig annyi embert kell a feladat elvégzéséhez biztositani, ami annak biztonsigos elvégzéséhez
szitkséges (pl. egy 1,5 x 1,5 m-es targy elmozditasahoz legalabb 2 ember kell. Természetesen a suly
is befolyasolja az emberek szamat.

v Fles, hegyes szerszammal (kés, szike...) nagyon évatosan kell banni, kézsériilés veszélye miatt.
Lehetdleg az ujjunktol elfelé iranyitsuk a pengét.

v Eles, hegyes szerszamot, munkaeszkozt (ollét, ceruzat, tollat...) a ruha fels6 zsebébe nem szabad
tenni, mert lehajolas kévetkeztében szemsériilés veszélye all fenn.

v" A munkahelyen olyan, a munka jellegének megfeleld ruhizatot, labbelit kell viselni, hogy az
egészséget, testi épséget ne veszélyeztesse. Ne okozzon elcsiszast, beakadast.

v' Elektromos szerelést, javitast, karbantartast csak villanyszerels szakképzettségd, és ezzel a
tevékenységgel megbizott dolgozé végezhet.

v Az elektromos késziilékek, gépek vezetékeit (kibeleit) gy kell a padozaton elvezetni, elhelyezni,
hogy elbotlast ne idézhessen el6.

Vigyazni kell a vezetékek szigetelésének épségére is, mert a sérilt vezeték  balesetveszélyes,
aramiitést és tiizet okozhat.

v A dugaljbél a dugvillat gy kell kihtizni, hogy egyik keziinkkel leszoritjuk a dugaljat (konnektort),
és masik keztinkkel a dugvillat hizzuk, sohasem a kabelt.

A falbol kil6goé konnektort javittatni kell.

v A keletkez6 hulladékot folyamatosan, az erre kijelolt edényzetben kell gyGjteni, azt naponta iiritent,
elszallitasat megszervezni.

v" A padozatra keriilt hulladékot, elcsepegd folyadékot azonnal fel kell takaritani, mert elcstiszast,
balesetet idézhet el6.

v Dohényozni, nyilt lingot hasznalni nem szabad ott, ahol azt tilt6 tébla jelzi, illetSleg ott, ahol tiizet
okozhat. (pl. tlzveszélyes folyadék — festék - hasznalata kézben).

Véddgeszkozok, tisztalkodd szerepe

Bizonyos feladatok elvégzéséhez, a veszélyek és artalmak elleni védekezés céljabdl, a munka jellegének
megfelelGen védételszerelést, védbeszkozt kell a munkavégzonek biztositani:

V' pl. leesé targyak veszélyes esetén védésisak, védslabbeli,

V' kémiai szerek hasznalata sorin vegyszerall6 gumikesztyd,

V' éles, hegyes targyakhoz védékesztyd

v porképzédéssel jaré munkafolyamatokhoz poralarc

Egyéni védbeszkoznek mindsil minden olyan eszk6z vagy berendezés, melyet a munkavégzének azért kell
viselnie, hogy az megvédje 6t a veszélyforrasoktdl, ill. az egészségkarosodastol.

A szennyezbdések eltavolitasara kéztisztitd szert kell a munkavégzének biztositani.

Biztonsagi szin-és alakjelek

A munkatertleten a veszélyekre és artalmakra figyelmeztetd biztonsagi és egészségvédelmi jelzéseket kell
alkalmazni, elhelyezni, j6l lathatéan és id6tallé formaban.
Fontos, hogy azokat mindenki kell6 id6ben észrevegye és felismerje.

A biztonsagi jelzések a kovetkezok:
Tilto jelek (pl. Dohanyzas tilos!)
Rendelkez6 jelek (pl. Védészemiiveg hasznalata kotelezd!)
Figyelmeztet6 jelek (pl. Leesé targyak veszélye!)
Elsésegélynyijto és menekiilési jelek (pl. Vészkijarat)
Ttazvédelmi tajékoztatd jelek (pl. Segélyhivo telefon, tizoltok, mentdk)

VVVVY
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Veszélyes anyagok, veszélyes készitmények

A mindennapos hasznalat soran (a haztartasban is) el6fordulnak veszélyes készitmények (pl. Hypo, sésav,
festék, ragaszto, alkohol...)
Nagyon fontos, hogy alaposan elolvassuk a csomagolason 1évé, a biztonsiagos hasznalatra utald, ill.
veszélyekre figyelmeztetd feliratokat.
PL Sulyos szemirritaciot okozhat!
Gyermekek kezébe nem kertlhet!
Lenyelve artalmas!
Savakkal érintkezve mérgez6 klorgazt fejleszt!
A biztonsagos/egészséges munkavégzés érdekében fontos, hogy ezeket az utasitdsokat betartsuk!
A veszélyes készitményekhez el6irt véddeszkozoket hasznalni kell (pl. gumikesztyd, védészemiiveg).
A felhasznalas, tarolas helyén étkezni, élelmiszert tarolni, dohanyozni nem szabad.
A felhasznalas biztonsaganak alapkévetelménye, hogy a veszélyes készitmény:

- szembe ne frécesenjen,

- bérre ne kertiljon,

- g6zeit ne 1élegezziik be.
Ugyelni kell arra, hogy a csomagolason (iivegen, flakonon, dobozon) az azonosito felirat mindig olvashato
legyen, nehogy 6sszetévessziik az egyes készitményeket valami massal, ami sulyos balesetet okozhat.

Leesés veszélye
A gyakorlatban a balesetek egyik leggyakoribb oka az esés, leesés.

Létrak: A leesések leggyakoribb oka a 1étrak helytelen alkalmazasa, és a nem megfeleld, hazilag 6sszetakolt
létrak hasznalata.

Mindig meg kell gy6z6dni a 1étra rogzitettségérdl és a stabilitasrél. Csak egyenletes, sima, megfelelé
teherbirasu, csuszasmentes padozaton allitsuk fel. Ellenérizni kell a 1étra fokait, nincs-e koztiik torott.
Mindig kell6 magassagu 1étrat hasznaljunk, hogy ne kelljen a két utols6 fokra allva dolgozni, mert az mar
labilis helyzetet eredményezhet.

A kétaga létra mindkét oldalan OsszekotS elemet kell alkalmazni. Hossza legfeljebb 5,0 méter lehet.
Tamasztolétraként felhasznalni nem szabad.

Lépcsék: Nagyon sok sériilés kovetkezik be 1épesén tortént leesés miatt. A veszélyek elkertlheték a
legfontosabb szabalyok betartasaval:

e A fokokat mindig egyesével vegyiik.

e Gyd6zodjunk meg arrél, hogy a labunk biztosan all, miel6tt sulyunkat rahelyezziik.
e Soha semmit ne taroljunk a lépcsén, azt mindig tartsuk tisztan.

e Soha ne ugorjunk le a 1épcsén vagy az egyik szintrél a masikra.

e A karfa legyen sima, szalkamentes, ép allapota

Tilizvédelmi ismeretek

Tiiz (tiizesel): az az égési folyamat, amely veszélyt jelent az életre, a testi épségre vagy az anyagi javakra,
illet6leg azokban karosodast okoz;

Tiiz elleni védekezés (tiizvédelem): a tizesetek megel6zése, a tzoltasi feladatok ellatasa, a tdzvizsgalat.

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, koteles azt haladéktalanul jelezni a tdzoltésagnak
(katasztrofavédelemnek) a 112-es telefonszamon.
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A telefonon torténd tlzjelzésnek tartalmaznia kell:

e a tlz keletkezésének pontos cimét, helyét,

e az égb anyag, helyiség megnevezését

e a tlz mit veszélyeztet (szomszédos helyiség, éptilet...)
e cmberélet van-e veszélyben

e a bejelentést tevd nevét és a telefonszamot.
Nem baj, ha nem tudjuk a helyes valaszokat: az tigyeletes majd felteszi a megfelel6 kérdéseket.

Fontos: tiz észlelése esetén azonnal riasszuk az épiiletben (helyszinen) tartézkodokat, hogy elhagyhassak
a veszélyeztetett tertiletet.

Tilizoltd készulékek

A thzoltd készilék olyan eszkoz, amelybdl a benne 1évé, nyomas alatti hajtéanyag az oltdpisztoly
kinyitasaval az oltéanyagot iranyithatdan l6velli ki.

Legelterjedtebbek a porral és a gazzal olt6 készulékek.

Az_ABC porral olté tzoltd készilék alkalmas szilard anyagok langjanak, égheté folyadékok és gazok
tlizeinek oltasara, tovabba fesziltség alatt allé berendezéseknél is hasznalhatok.

Hatranya, hogy a finom por tonkreteszi pl. a szamitégépet, érzékeny muszereket.

Fontos tudni: a tdzolt6 késziilékek csak a kezd6dd, kis tiizek oltasara alkalmasak. Ha a t(iz kiterjedt, nagy
tertileten ég, mar nem hatékonyak.

A tlzolto késziiléket jol lathatdan, konnyen hozzaférheté médon kell elhelyezni, és alland6an hasznalhato,
tizemképes allapotban kell tartani.

Csak tlzoltasi céllal, illetleg ellen6rzéskor szabad helytikrél eltavolitani.
Hasznalatot kovetéen gondoskodni kell a t6ltésrdl, cserérdl.

Tiizoltas

A tlz kialakuldsahoz sziikség van:

v’ éghetd anyagra
v\ égést taplalo oxigénre (leveg6re)
v’ gyujtéforrasra, ami a tiizet fellobbantja,
¢és természetesen arra, hogy mindharom feltétel egyidejileg jelen legyen.

A tlz eloltasanak moddja:

- Az éghetd anyag eltivolitisa. Ennck a modszernek a 1ényege, hogy a tlz kdrnyezetében 1évé
anyagok eltavolitasaval a tiz tovaterjedése megakadalyozhato.

- Az égést taplilo oxigén eltivolitisa tgy torténhet, hogy a tlizet valamilyen oltéanyaggal
betakarva, az oxigén kiszorul a tlz kérnyezetébdl, a tlz kialszik.

- Az oltas torténhet a hiftés elve alapjan, vizzel. A viz a thztérbe jutva elparolog, és h6t von el a
kornyezetébdl, ezaltal az ég6 anyag hémérséklete lecsokken, igy az égés megszinik.

Alapszabaly: az egyénnek csak akkor szabad a tz oltasaval foglalkozni, ha biztonsaggal latja, hogy az
altala elolthato, illetSleg a tGz terjedése, nagysaga a tlzoltast végzé testi épségét nem veszélyezteti!

Ha a tdz terjedése gyors, és az oltasi mivelet az egyénre nézve nem biztonsagos, akkor mindenkinek el
kell hagyni a tertiletet, és meg kell varni a tlzoltosag kiérkezését.
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A kilénféle oltéanyagok kivalasztasanak szempontjai:
Hatékony tGzolt6 eszkoz az, amivel az adott tiiz elolthatd, és ami a rendelkezésiinkre all.
e Mi all rendelkezésre a tlizoltashoz (pl. homok, viz, tizolté késziilék, ponyva, takaro);
e Az égl, éghets anyag oltasara milyen oltéanyag alkalmas (pl. olajtéiz oltasara viz nem hasznalhato,
mert az ég6 olaj, konnyebb fajstlya miatt tovabb terjed a vizen);
e Az oltdanyag ne veszélyeztesse a tlzoltast végzé személyt (pl. elektromos tiz oltasara tilos vizet
hasznalni, mert aramiitést és halalt okozhat);
e Az oltéanyag lehetSleg ne okozzon nagyobb kart, mint a tlz (pl. szamitogép-tiizekhez gazt
alkalmaznak, mert a por tonkreteszi a berendezést).
Fontos szabaly: a tlz altal veszélyeztetett épiletbe, helyiségbe visszamenni nem szabad, égés és
fiistmérgezés veszélye miatt.

Tatabanya, 2022. majus 16. Bator Zoltanné sk.

munkabiztonsagi tanacsadd
Osszeallitotta: BATOR Bt., 2800 Tatabanya
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